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 أحكام عامة الأول:الفصل 

 

وضععععحعا  هذع ا نعام مما ع ا فقع   نظمم  زا ة ع ا ورم ا ممقظم   مم  عععع  ع    ( : 1 - 1)  المادة

   .وممناقي  ملاجنق عي 

مما عع ا ظمم  ا ي    ( : 2 - 1)  المادة فيا ممعقحيعع  وزظ بيععي فقعع         هعع ه نععام  ممحلاقعع  

ممقصععععا ع  ممحع زع  وزصععععا ع  مم  ميا وميذظ  ممعقيا عام فياع  زا  ز    

 ع مق ً فق  مي وز  عايي.

 سع    هذ ا نام مما  ا عا  جقيا ممح زايا ف معقحي  وعظمً  ن ةظم زظ بيا   ( : 3 - 1)  المادة

ا   و زا  أخا هذقه  ، و  ضعع ً ممقن ظعي   والجزئي()الدوام الكلي  زنح ق  ا 

 ميق    قاه  زا فاظ  نام مما  ا.

 حن   نام مما  ا زنقق ً مح   ممحقل ميق  لا  نح  ض زا ملأهذ ا ومم عععع و   ( : 4 - 1)  المادة

 ملأمضل ماقظ ف ممظم  ا م  ممح  .

لإ م ا ممعقحيع  مم   م  ظ خع ت  حع  لال عام  هذع ا نعام مما ع ا ناقع   ععا  ( : 5 - 1)  المادة

  نع  زا زعا  ولا  ذظ  نعا  ممنحع  لال ةع معاا ظلا فحع  معنقع   معامع ،مم ع جع   

 ظ م ا ممعقحي .

  اا ممعقحيع  ممقظ ف عاع  ممنحع قع  عام  هذع ا نعام مما ع ا و ال عام  مع   ( : 6 - 1)  المادة

ولا  ن قل ممعقحي     زسععلومي   و ةنيع  لإنق ت ممقظ ف    ممحقل،م  ع   

  و   صي   م  ق م ا وزح م  نام مما  ا.

  سعععل ممق   وممقظمعي  ممقاصعععظا عايه  م  نام مما  ا  و ع ظ  ممحقل   ( : 7 - 1)  المادة

 ممقيلا  .ف من ظ   

 صعععع مد  زع    ممعقحيع  مم  م مل ممنابيعا ع  مهعام مما ع ا فقع  لا  نحع  ض زا   ( : 8 - 1)  المادة

  هذ زي.



 

مم جظع ظمم ة ع ا ممحقعل م  ممققاذع  ممح فيع  ممسععععحظ    ميقع  م      ميعي ةل   ن    ( : 9 - 1)  المادة

 م  نام مما  ا . 

  صععععع  فع مح ع  مل وملأمبع   ممنع ميع    اقع  و  ل م  نعام مما ع ا ممقحع ة    ( : 10 - 1)  المادة

 ممن م :ممقظض    ز ا نل زاه  عام مما ظ 

 .………………………………جقحي   -ممعقحي  ممعقحي 

  و )ة ئ ي(   ممعقحي  ئي      ظ م ا ممعقحي 

 ن  مماعا  ممقخن  ا زا زعا  ظ م ا ممعقحي  ما ي ا فقه ا ممظ  ئف وممنظ يف. معا  ممظ  ئف 

 ممقظ ف 
وعععظمً   مخل –نظ نل زا  حقل مقصعععا   ممعقحي  و  ا ظ م  ه   و ظفععع ممه  

 ز  فل  ج  ز       ً ن ةا ممنسقي  ممن    ا  عايي. –ز ام ممعقحي   و خ  جي 

 قن ظع مم
نظ نل فعخل   يح   حقل مقصعا   ممقا عأا و  ا ظ م  ه   و ظفع ممه    ظع    

 وف و  ز  فل ز م   و عيا 

 مم م ل 
نظ نعل زع   ح م ماقظ ف نا ع  ز ع فعل عقاعي فعععع زلاً مم ع لال فقظجعل ع ع  عقعل 

 زذنظب زهق  ن   ةظع نام ملأج .

مم م ل ملأو و  

  و  صل مم م ل

و  ع   معي ز   ع  و  جع    فع لال،نظ زع   ح م ماقظ ف نا ع  ز ع فعل عقاعي فع و   

 م  واَّ  مم وم ل.

 وا  مم وم ل
نظ ج وت ف م وم ل ملأوعع وععي  ممقحنق ا م  ممعقحي  فعع زلاً معقيا ممقسععقي ل  

ع  هسل ممق م ل ومم  ج ل. ف معقحي ،ممظ يبي  ممقحنق ا   وزظرَّ

 ممق فظ  ملأوت
  م   وت   ج  و وت ز     زسعن  ي ماقسعقم ممظ يب  م  نظ مم م ل ملأوع وع 

   ج ل وز م ل واَّ  مم وم ل.

 ممحلاوا   
ن  ر   ا واظ   عام مم م ل مما    صل عايي ممقظ ف ف ذل واظ  وم  وا  

 مم وم ل



 

 ع   ممحقل 

نظ نعل م بع م ز ع   ممقع ا  و مي  ز ع   ممقع ا  و محقعل زحيا    ا فيا ممعقحيع  

هع  ميعي ملأخي  فعأ   حقعل م  خع زع  ممعقحيع  وم ع ً لأهذع ا وفعععع و  وممحع زعل  نح

 ممح   ولائ    ا ي  ممحقل   ا ظ م  ه  وظف ممه  ز  فل ملأج  ممقنب  عايي.

مماغ  ممح في  ن  مماغ  ممقحنق ا ومم وعععقي  وممظمجل موعععنحق مه  ف ماسععع     ( : 11 - 1)  المادة

معقيا ممح ظ  وممسعععععلال وممقابع ل ومم يع ةع ل ممقنع مومع  ومي نع  زقع  نظ 

 و م     ق م  ظ م    صع    ا يق ً    مما  ا،زاصعظا عايي م   هذ ا نام 

ج ةل مماغ    وم  ه م  موععنحق ت ممعقحي  ماغ   جا ي  ظمم  مما  ا،لأهذ ا نام 

 ممح في   حن   ممال ممح ف  نظ ممال ممقحنق   وز ً.

 

 

 الوظائف  الثاني:الفصل 

 

  ن :ممقسقي ل ممظ يبي  ممقحنق ا ف معقحي   ( : 1 - 2)  المادة
 التوضيح المسمى الوظيفي  التصنيف 

وظائف  

 إدارية 

 ز    ممعقحي  / ز    ظ م ا  ز     

 ظ م اة ئل ز    ممعقحي  / ة ئل ز     ة ئل ممق    

  ئي  قس  ظ م   ف معقحي   ئي  قس   

 ة ئل  ئي  قس  ظ م   ف معقحي  ة ئل  ئي  قس    

وظائف  

 إشرافية 

    ئي  قس  ممقظم   ممق مي 

 زسلوت  سظ   
زسععععظم ز ععععع   ا ممعقحيع  /زاع وب ز يحع ل / زظ ف 

 ز يح ل 

   زسلوت مونثق    

   زسلوت مون   ع ل  

   زسلوت علاق ل 

 وظائف 

 تخصصية 

   ز  ول 

 معلاا  
 / ممق   ( ممقانج /)ممقصق      

 )ما   سعيل و ظثي  صظ   وز ئ (.    



 

    ف هث مجنق ع   

وظائف  

 عامة 

 وذ  ي  / ز خل في ة ل  وذ  ي  / ز خل في ة ل 

 ز خل في ة ل    زظ ف ظ م  

    زيا زسنظ ع   

 ممقي مةيياجقيا ممقظ بيا  زظ ف زي مة   

   سظ   

وظائف  

 خدمة 

 زظ ف ملاون   ت / ز مول / و ئ  /ز مقل  ( 1زأزظ  خ ز ل )

مش ( 2زأزظ  خ ز ل )  ه  س / ع زل / م َّ

 

 

 (: 2_  2المادة )

زا  معنق  ن  زذظةيو ذظ  زنسععاسععا  هسععل  ظم       ف مظ يب ،ونظ مم ق  ممخ ا   ممظ يب :مم ق   

 ثق ةي    ق ا      ف ق  ...............      

  

  الرقم الوظيفي  مسمى الوظيفة
   ممق    ممنابيا   

   ممسذ  ي  
   ز    ممخ ز  ملاجنق عي   

   مم  هث ملاجنق ع  
   مم  هث ممقذن    

   ز    ملإ م ا ممق مي  
   ممق  ول 

   مزيا ممصا وم  
    زيا ممقسنظ ع  

   ز    مم لو  ملإ م     
   ز خل في ة ل 

   ز مول 
   زح ل 



 

   ملأ فيف  
   ز    مم مئ ا ملإعلازي   

   زانج  
   زصق   
   ز   

   1ف هث مجنق ع   
   2ف هث مجنق ع   
   ز    ممق    ا  

   1ممسذ  ي 

  



 

 التوظيف والعقود الثالث:الفصل 

  ظا  ئي  مم سع    ج   ا،عا  ه ج     قسع  زا  قسع ا ممعقحي  مبنو و يب    ( : 1 - 3)  المادة

( عععععع  مجا جن  مماق  ج م   خ  1فنح ئ  مماقظ ج ممقح  مام  )ةقظ ج  ق   

عام معا  ممظ  ئف وظةه     مم  عععع    مح ضععععه مق    ممقظم     -نام مما  ا

 ف ق  ملإج م مل ملإ م   .

ماعاع  ممنظ يف مم   م  ق ظت  و  م     و يبع  جع  ع ا   ا هع     قسعععع    ( : 2 - 3)  المادة

  مو  مم  ج  ممبحاي  مها  ممظ يب  وز ى  أثي ن  م   زا  قس ا ممعقحي  فح 

 ظةع ح ممحقل.

( و  ع   3 ن  ملإعلا  عا ممظ ع ئف مم عععع م ا فع معقحيع  م  )ةقظ ج  ق    ( : 3 - 3)  المادة

 ميه  زلنلال وزقينمل ممظ يب  وف و  مم  ظت.

  ظا ظ م ا ممقظم   مم  عععع  ع  فع  موععععع   و مم ممقن ع زيا عام ممظ ع ئف   ( : 4 - 3)  المادة

لاخني   ممقظ ف ممقا وععععل و حقي  فععععلو  مم عععع م ا وظنق ت ممن  ي  ل  

 ممقظ بيا فإنق ت ممن  ي  ل ماق  فا  مم خصي  ميق  فح .

ا ماحقل زسنظمي ً  ( : 5 - 3)  المادة   عععععن   م  ظت ممنظ يف وممحقل ف معقحي      ذظ  ممقن  مد

 ممن مي :ما  و  ممح ز  

     ذظ    مل ممحقل وحظ   ممعاسي . •

 ملأز ة  وهسا ممخا .  •

 ممحقل م  م    ومه  وهسا ممنص ه وممنح زل زا ملآخ  ا.مم   ا عام  •

 ممقلنلال ممحاقي   و ممخ  مل ممحقاي  ممق اظف  ماظ يب . •

     ذظ  لائ  ً   ي ً ماظ يب  ممق فو مانحييا عايه . •

 مجني ر ملاخن   مل  و ممق  فلال مم خصي  فاع ح. •

نث  زا نا  مم ع و  ع م فع   مماي ق   و عظر ماقا عأا ظعب     م   ممحقل ممسعحظ  يا زا فع    و  

 مم  ي 

 ظ يف مي  ممسعحظ   وم  ً ما ع و  وملأهذ ا ممظم  ا م    موعنثا  مل عظر  ( : 6 - 3)  المادة

ة  ا ممحقل و    ذظ  زصعع ه ً مي ف محقل ف ماسعع   ماح زل مي   ( زا33)  (،32)  (،26ممقظم  )

  ممقبحظت.وم  ي ظق ز  و      ممسحظ  ،

ف ف معقحي        ا ظمم فلو  ممقظ بيا   عل عام ممقظ ف ممقن  ا مانظ ي ( : 7 - 3)  المادة

 ملآ ي :ممقسظم ل 



 

 (.4 ح ئ  مونق  ا مم ي ة ل مم خصي  ماقظ ف )ةقظ ج  ق   •

 ممام ي .ممسي ا  •

 (.صظ ا ممهظ   )مم   ق  ماسحظ  يا وملإق ز  مغي  ممسحظ  يا •

 عايه .صظ ا مم ه  مل ممحاقي  وملإ م    مم  صل  •

  و ظهض   ملأصل ماق  ف  . ممحقاي ،وممخ  مل  صظ ا زص ق  زا ممقلنلال ممحاقي  •

 و . 4×  3صظ ا فقسي  زاظة  ز  س  2ع    •

   بظ نا  ممقسنا مل م  زاف خ ز  ممقظ ف.

  ظا ف مق  فا  مم ععخصععي  ماقظ بيا ممع   معا    ععذل زا ثلاث   عضعع    و  ( : 8 - 3)  المادة

زع    ممقع    ممقظم   مم  عععع  ع ،    ممنابيعا ،)ممقع     ملاهنيع ج: نث  هسععععل  

  ئي  مم س   و زا  اظب عاي(  و ز    م  ظ م ا ممعقحي .

معا  ممق  فا  مم ععععخصععععي  ن  ممعه  ممقخظم  ف منظصععععي  ف  ظت  و  م   ( : 9 - 3)  المادة

ن  ا عام و يب  فعع م ا فح  ظج م  ممق  فا  مم ععخصععي  ومم ما ممقظ ف ممق

و ن  نا  ممخ ظمل فقن فح  ز    ممقظم     ممعقحي ،فام  لاعنق    زا  ئي   

 (.6( و)ةقظ ج  ق   2مم      وم  )ةقظ ج  ق   

      ع   عقل مذل زظ ف  ن    ويقي هسل ملإج م مل ممقن ح  م   م .  ( : 10 - 3)  المادة

(      زا ةسعخنيا  7  عقل )ةقظ ج  ق    ن  موعنخ ما ممقظ ف فقظجل ع  ( : 11 - 3)  المادة

و سعععا  ةسعععخ  زا    وز ً،و ذظ  ممال ممقذنظب ف ماغ  ممح في  نظ ممقحنق  

ممح   ماقظ ف و ظ ع مماسعععخ  ملأخ ى م  زاف خ زني فح   ظقيا ممقظ ف  

و عل     نضعقا ممح   في ة ل ف  يح    ميي،ف مقظمم   عام مم ع و  ممظم  ا  

هع  وزع  ظ م نع   ممح ع  ز ع   ممقع ا  و مقع ا مي   ممحقعل ومم عععع و  ممقنب  عاي

 ز   ا وو ع ل ممحقل و    في ة ل ض و     خ ى.

لا  عظر ماعقحيع   ذايف ممقظ ف فحقعل  خناف مخنلامع ً جظن  ع ً عا ممحقعل   ( : 12 - 3)  المادة

ممقنب  عايي فغي  زظمم ني ظلا م  ه لال ممضععع و ا وز    نضعععيي زصعععا   

 عام     ذظ   م  فصب  زلقن .  ممحقل،

  ممظصععف ممظ يب  ماظ يب  وع   ممحقل وز م   ي ممق جا ملأوعع وعع   حن  ( : 13 - 3)  المادة

 ماقهق ل ممق اظف  زا ممقظ ف عا  ممخلاه هظت  م .

و  بظ    فقن فحني،زاف خ ا فذل زظ ف و  ظا   ممقظم   مم  عع    ح  قسعع    ( : 14 - 3)  المادة

)مم يع ةع ل    فع مقظ ف:ميعي جقيا مم يع ةع ل وممقحع زلال مم وععععقيع  ممخع صعععع   



 

صعظ  مم عه  مل مم  صعل  ممهظ  ،صعظ ا    مظ ظم ممي ،صعظ    مم عخصعي ،

 مم سعععع ،  ممظ يب ،ممقسععععقم    ممحقعل، ع     فع      ممعام يع ،ممسععععي ا    عايهع ،

  ملأ م ،  ظ      ممخ ع فع ل،  مم  يع ،ممذ ععععظمع ل    ملاوععععنئعامةع  ،  ملإجع رمل،

 وملإج م مل ممعنمئي  ...ظم (. وملإةام مل،ممنا يه ل  ممساظ  ،ممن      

)  سععنثام زاه  ظج رمل -ممبن ا ممنع   ي  ماقظ ف ممع    ثلاث   فععه  عقل  ( : 15 - 3)  المادة

  ع   مهنسعععع فهع  زا  ع     ممنظ يف ممقحنقع  م  ةقظ ج ممنظ يف   -ملأعيع  ( 

فعقعقعيعنمل   (،2)ةعقعظ ج  قع    ممعنعقعنعا  ممعبعنع ا  نععا   خعلات  معاعقعظ عف  ولا  ع ع  

 ممن وي  )فح  ممبن ا ممنع   ي (. ممقظ بيا ممق وَّقيا ظمم     ن 

 ن    وعي  ممقظ ف ممع    ف عذل  وعق   و ملاوعنغا   عا خ ز  ي  و  ق     ( : 16 - 3)  المادة

ممبن ا ممنع   ي  مبن ا لا  ن   عا ثلاث   فععه  ظضعع مي  فح  ممبن ا ممنع   ي   

ملأومم فا ً  عام  ظصععععي   ئي  مم سعععع  ز م   فن ظ   ماقظ ف عا ممبن ا 

 ممقظ ف ممخ ي . وزظمم  ( 14ج  ق  ممنع   ي  م  )مماقظ 

ما ئي  ممق  فعع  مم   م         ظصععي  م ععلو  ممقظ بيا ف  ظت   وععي    ( : 17 - 3)  المادة

ممقظ ف ق عل مةنهع   ممبن ا ممنع   يع  ظ م زع    ى  نايع  ونبع  ا ممقظ ف  

ومي عذ   م  ظ م   فعه ،  ل من ا ممنع ف  عا   لام عغل نا  ممظ يب ، عام  

ممنع   يعع  وم    ى ععع ا  ناينععي و   م    ظ     ممبن ا  ممقظ ف عا  لأ م  

 (.14)ةقظ ج  ق   

ةنيععع  لاةن عع ت ممقظ ف   ( : 18 - 3)  المادة ث ععا ماعقحيعع  م     وقععا    ممنظ يف     ظ م 

فعخصعي  مي  صع ي    و ةنيع      قي في ة ل  و زسعنا مل مي  صع ي   

مإ  ماعقحي  مسععع  ممح    و  ه ج  لأ  ظفعععح   وععع ف  و و    زنو ا، و 

زا ة ع ا زذنعل ممحقعل    83م  ة ع م هذ  ممقع  ا    زذع معأا  و  حظ  ، و مع 

 وماعقحي  مم   م  م خ   ملإج م  مم  ةظة  ممقا ول هي ت نام ممقظ ف.

    ماعقحي  ظمغ   ع   ممح زل مما  لا    ف  زه ا عقاي  و  عا  ز  وع   ( : 19 - 3)  المادة

(  ظزع ً زا  ع     ممح ع  فيا مم  ميا ظ م نع   زنحع قع مً زحعي زا 15خلات )

 م م   ضعععا ةبسعععي   ا  صععع ه ممعقحي  مظ  وصعععظمي  مخل ممققاذ  وظ

 ممخ  ج.ماققاذ  ظ م ن   زنح ق مً زحي زا 

معاع  ممظ ع ئف ن  ممعهع  ممقخظمع  فن ع  ع  ز ع م  مم م عل وممع  جع  وممق   ع    ( : 20 - 3)  المادة

م  وععععا  مم وم علي ممعا    صعععع ه ماقظ ف ممعع  ع  هسعععععل ممقلنلال  

 وممخ  مل مم  صل عايه .



 

% زا  صععل مم م ل 70ممع    ن  ةسعع      زذ مأا ممبن ا ممنع   ي  ماقظ ف ( : 21 - 3)  المادة

ممقنظقا هصظمي عايي فح        ممق     ومم  ج  وم  ممقلنلال وممخ  مل 

 ممقلائق  ماقسقم ممظ يب  مما     ا ظميي ممقظ ف.

    ط  فعه  صع ه ممقذ مأا ف مبن ا ممنع   ي  وممن  زنظوع ه  ثلاث   فعه   ( : 22 - 3)  المادة

 و قاه  فه  و نث ن  ون   فه .

فح  ممبن ا ممنع   ي     ج ج مممقظ ف عام   يي  زقن ر  و   م  ه م  هصعععظت ( : 23 - 3)  المادة

% زض وف ً 30مإةي   صل عام م م ممقذ مأا زا  صل مم م ل ون  ةس    

 م  ع    فه  ممبن ا ممنع   ي   ح م ماقظ ف زا  وت  م ل فح  ممن وي .

عاع  هصععععظت ممقظ ف ممعع  ع  عام   يي  جيع   و  قعل م    يي    مئعي مابن ا  ( : 24 - 3)  المادة

وث ا زا  ز ،  ممن  لا  نع ور ثلاث   فععععه  عام زسععععقم و يب   ممنع   ي

خلات ممن يي  ق   ي عام مم ي ا فقه ا و يب  فع م ا  خ ى مإةي  سعظا مةن  مي  

زا نام ممقسعقم ظمم ممقسعقم ممظ يب  ملآخ  و   م م  من ا  ع   ي   خ ى 

 م  ز  ظ   فععه ،ف يث  ذظ  ظجق م  ممبن  يا وععن     فععه ،لا  ن   عا ثلاث   

قضععم وععن   فععه  م  ممبن ا ممنع   ي  ماظ يب  ملأومم ملا  سععظا مي ممن  ا 

 ظلا فصظ ا مفن مئي  ماظ يب  ملأخ ى. ملأخ ى،عام ممظ يب  

 عظر ماعقحي      نح ق  زا    زلوعسع  منظمي  زخنصعيا  و ماييا مو عق ت  ( : 25 - 3)  المادة

ماحقل م  ه  م   عق ت ز   ا، و ظقا ع   زا صعععع هل ممقلوععععسعععع  وم  

و ن  صعععع ه  وم عل نللا  زا ق عل مل مما ع زيع  ممخع صعععع  فهعام، ملإج م 

ممعقحي  فقظجل ممح   ولا  ن قل ممعقحي     زص   ف  خ ى، و قذا ة ل 

 نب م     ع زل ظ م ن   زا و  ً ماحقل م  ممعقحي  وم  ملإج م مل مما  زي .

  



 

 الـــدوام الرابع:الفصل 
 

و ذظ   ظا ممعقح   مه   وع ظعي   وعقي       ا،   ا ممحقل ملأوع ظعي  وعن   ( : 1 - 4)  المادة

وماعقحي      سععععن  ت  ظا ممعقح  فيظا  خ    ممقظ بيا،ف م ل ن زل معقيا  

م ح  زظ بيعي زنم  ععا مم ع جع  معامع ، و مع  فحع  مم صععععظت عام زظمم ع  

( منح  ل مم وما، زا  قذياه  زا   م  8)ةقظ ج  ق    ممعقحي  ف وعنخ ماز    

 ومج   ه  مم  اي .

 عظر عقعل من مل زاع وفع  فيا ممقظ بيا ميظا ممسعععع عا و ظضععععا جع وت   ( : 2 - 4)  المادة

 قا في   زظع   وما نل زظ ف و      مم وما. زا وف ل  نض

 ذظ  هضعععظ  ممقظ بيا ظمم  ز نا ممحقل ومةصععع ممه  زاه  م  ممقظمعي    ( : 3 - 4)  المادة

ولا     ماقظ ف  غيي   وق ل وعع ع ل ممحقل ومظ   مما  ا،ممق   ا م  نام  

ف عذل زلقا  و  معنق   زا  ئي  مم سع  وزظمم   ظ م ا ممعقحي  عام  م  

سععععنثام زا  مع  ممظ ع ئف ممقاع  ع  فع لإةعع ر  و و     (،8وم  )ةقظ ج  ق   

 ممقهق ل وممغي  ز      فظقا ما ضظ   و ملاةص مه.

ممقظ ف  نث  زا خق   ( : 4 - 4)  المادة فعع معقحيعع   لا  حقععل  ممحقععل    معم م   وقعع ل 

  مه .و ع ل زنظممي   وةق  من ا 

 ةظمع مم وما ف معقحي  )صععع  هي  م ط، زسععع ئي  م ط،  و من  يا صععع  هي    ( : 5 - 4)  المادة

   وما نل و يب  ضععقا ممنصععايب ل ممسعع ف   عا  معنق  ن   وزسعع ئي ( و    

و م  هسععل ملاهني ج عام  لا  ن   لا  ن   وعع ع ل ممحقل م  ممعقحي  عا 

  م ط.و ع ل  ظزي  ز ع م  ظا ممس ا  ذظ  ممحقل لأ فا و ع ل  8

     وع ع ل ممحقل م  فعه   زضع   ممق   س هسعل ه ج  ممحقل و صع    ( : 6 - 4)  المادة

   حقي .فام  

  هضععععظ  ومةصعععع مه ممقظ ف فع وععععنخع ما ة ع ا مم ضععععظ   ن  معنقع  ( : 7 - 4)  المادة

زا   20عاق ً فأ  فعه  ممحقل )     فن        ف معقحي ،وملاةصع مه ممقسعنخ ا 

 زا  م  مم ه ( 19مم ه  ممس ف  و انه  فن     

لا  انا موعععنخ ما مم صعععق   و ممنظقيا م     ا ممحقل ممخ  ج  )خ  ج ز ام   ( : 8 - 4)  المادة

قحيع ، وم  هع مع  وجظ  هع لال  وما ممعقحيع ( ظ م  حعاَّ  زحعي مم ضععععظ  ماع

 خ ص  ملاف  زا معنق    ئي  مم س  وظفح   ز    ممقظم   مم      فام .



 

وعععع عع ل ممحقعل ممقيع مةيع     ع مد  ميهع   ئي  مم سعععع  وقعا ممحقعل ممخع  ج   ( : 9 - 4)  المادة

"ممقي مة " ماقظ ف و ذظ  فإفع مه  زاي، ولا    عن   مه  موعنخ ما مم صعق  

ه ظ م  ح  ضعا  وق  ه  زا  وق ل مم خظت   و ممنظقيا ما ضعظ   و ملاةصع م

 و ملاةص مه، و   ن    ظقيا  ئي  مم س  م  ةقظ ج مم وما  ز ا نا  ملأ  ا  

لاعنق  ن  نسعع ع ل عقل م ى ظ م ا ممقظم   مم  عع   ، ق ل ظقب ت  وما  م  

 مم ه .

 نغ ضعم عا ممقظ ف ممع    ةسعي ةي لاوعنخ ما ة  ا مم ضعظ  وملاةصع مه   ( : 10 - 4)  المادة

 ن ع  عا   فا ز مل خلات مم ععععه ، هنم     لامنع   يع  عام  خلات ممبن ا م

  حن   عام ة  ا ممعقحي  م   خظت ومةص مه ممقظ بيا.

م  مم خظت  و ممخ وج  ة  ا مم وما نغ ضعم عا ةسعي   ممقظ ف لاوعنخ ما  ( : 11 - 4)  المادة

ا ومه ا م  مم ه  و     مم س  ظ م  ذ   مماسي   لأنث  زا  م .  مق َّ

( وف عنق    13 ج ملاوععنئام  )ةقظ ج  ق   موععنئام  ممقظ ف  ذظ  وم  ةقظ ( : 12 - 4)  المادة

  ممن مي :زا  ئيسي ممق  ف ، ضقا ظه ى مم  لال 

 ممنأخ  م  مم ضظ  عا وقا مم وما. •

 ملاةص مه ق ل ةه    وقا مم وما. •

 ممخ وج  ثا   مم وما مم وق . •

    ماقظ ف  حظ   و ع ل ملاونئام  ق ل ظقب ت  وما مم ه ، وم  ه ت   ( : 13 - 4)  المادة

ملاج را  خص  و ع ل ملاونئام  فح  جقحه  زا  صي ع ا ممنحظ    ن  

   ملاعني     ماقظ ف.



 

 الـــرواتــــب الخامس:الفصل 

 

ع ع   ن عذل وعاَّ  مم وم ل زا وعن  ز م ل   عنقل نل ز     عام خقسع    ( : 1 - 5)  المادة

 ،   ج 

 ن   حييا ممقظ بيا عام و  ئف  مل زسعقي ل وزظمصعب ل زحيا ، و ذظ   ( : 2 - 5)  المادة

ماق   ع  ممق ع  ا و قاو ممقظ ف عاع  ممنحييا  وت   ماظ يبع ،  ممنحييا وم ع ً 

ز فظ  م  ممق     ممقحيا عايه      ً مسعععا  مم وم ل ممقحنق  ز  م   نب  م  

 و   ى معاع  ممنظ يف  ناينعي لأ   ذظ  عام     ن  ،ع ع  ممحقعل عام  ج   

  ج ل زن  ز  م  ممق     ممن   سعن  ه  )مة   وعا  مم وم ل م  ةه    نام 

 مما  ا(.

  ما  جظ  ممح زايا ف م   ت ممسعحظ   و ن   محه  خلات وع ع ل ممحقل وم   ( : 3 - 5)  المادة

 نأخ  عا   لام  مميظا ممسعع فا وممح عع  ا زا نل فععه  زيلا   عام  زذ ةي 

ظلا م  وه  خع  جع   عا ظ م ا ممعقحيع  و ظ ع م  هسعععع فع ل   مميظا ممثلاثيا

 ممن مي :ممقظ بيا مم اذي  وم  ً ملأهذ ا 

  ه    ص ه  ج   م  ةه    مم ه   . ممح زل  و ملأج  مم  •

 ممح زل ف ميظزي   و ف م  ح   ص ه  ج   م  ةه    ملأو ظع . •

 ممح زل مما   اه  ممقا أا خ زني،   ما  ج   ون م  زسن    ي مظ مً .  •

ممحقل زا  ا    ةبسي   ما  ج   ون م  زسن    ي خلات ز ا لا  • مما   ن س  ممح زل 

  س ممحقل .  نع ور و ح     ا زا        

 جظ  ممس ع ل ملإض مي    ما م  زيح    قص   ثلاث     ا زا       مةنه   ممن غيل  •

 ملإض م  ز  م   ن   محه  زا ملأج  ممح    ماح زل . 

 ن  صعع ه مم وم ل فح  خصعع     ز  مت زسععن    ماعقحي  و م  م  ة  م   ( : 4 - 5)  المادة

 ممحقل فأهذ ا نام مما  ا.

ملأجظ   ظا مم مه  ملأوعع ظعي   و  ظا ع ا   ظ م صعع  ه مميظا ممق    م ما   ( : 5 - 5)  المادة

  وقي  مين  ممص ه م   ظا ممحقل مما   س  ي.

    عأخي  م  صعععع ه مم م عل فسعععع عل عع ا مننقع ت فيع ةع ل ممقظ ف معامع    ( : 6 - 5)  المادة

ل ةنيعنه  ممقظ ف ةبسعي، وعظمً  فقسع  عني لإنق مه   و معنق     مم عه  مين قَّ

 ممن     ف  نام ممن صي . ف م قي لمم م ل مم ه   



 

 ظقا ممقظ ف عاع  موععععنلاا  م  عي  و    ز ع مت ة ع  ع  ن  زا ه ظقعي عام   ( : 7 - 5)  المادة

وماقظ ف     ظنل زا   ع   م     ممغ ض،مم عي   و ممذ عف ممقح  مهام  

 م  عي وزسععععن  ع  عي مع ى ممعقحيع  و مع  فقظجعل  بظ   ننع ف  زظقا زاعي 

وم   مق    مم ععلو  ممق مي   و زا  اظب عاي فح  معنق    زا ز    ممعقحي 

 (.17قظ ج  ق   )ة

 

 والتأهيل   السادس: التدريب الفصل 

 

زهاي ً  ( : 1 - 6)  المادة وظع م ن   ممسحظ  يا  عق مه   و أنيل  فن   ل  ممعقحي     ظا 

 .%( زا ممقعقظع ممذا  ماقظ بيا واظ   12ف ذل  و   وفاس   لا ن   عا )

 

  سنق  ص ه  ج  ممح زل  ظمت من ا ممن   ل  و ممنأنيل .   ( : 2 - 6)  المادة

 

م    ( : 3 - 6)  المادة ممسب   و لزا  امن   وممنأنيل  ممن   ل  ممعقحي   ذ ميف   ن قل 

 نق   لزا  وو ئل ممقحي   زا زأنل وزسذا و ا لال  مخاي  . ممان ب وممحظ ا

 

ن م   ( : 4 - 6)  المادة و     قاي  ممح زل  ماعقيح      اه      ل  و  أنيل   عظر 

 مماب  ل ممن  ص منه  عايي م  و يل  م  ، و م  م  مم  لال  ملآ ي  : 

مي  ج   م   )   (  ظ م ث ا م  ممن      ممص   ا عا ممعه  ممن   نظمم      ي  و  أنيا   ةي  

  م  . 

 )ب(  ظ م ق   ممح زل ظةه   ممن   ل  و ممنأنيل ق ل ممقظع  ممق    مام   و  عا  ز  ظت. 

 

هسل   ( : 5 - 6)  المادة م  ه   ف محقل  ممقان  يا  ممقن ظعيا  فن   ل  ممعقحي     ظا 

ملإزذ   عام م   ن قل ممعقحي  ةب  ل وزص   ف ممن   ل زا زينمةينه  فق  م   م   امن  

 ن   ممن   ل خ  ج ممق  م   . ممسب  ومظمرز  مظ 

 

لا  ن  معنق       و ا ماقظ ف ملا فقظمم   خ ي  زا ظ م ا ممعقحي   ( : 6 - 6)  المادة

 هنم مظ ن ةا عام هس ب ممقظ ف مم خص  .

 



 

 

 الفصل السابع: العـلاوات 

و صع ه   مم م ل،ون  ةسع   زا  صعل   علاوا وعاظ   ث فن  ح م ممقظ ف  ( : 1 - 7)  المادة

 ون  ن من م :هسل       ممقظ ف م  ممن يي  ممساظ  

 زقن ر جي  ج م جي  ممن     

ةس   ممحلاوا ممساظ   ممث فن  زا 

  صل مم م ل 
3 % 4 % 5 % 

  عععن   م صعععظت ممقظ ف ممع    عام ممحلاوا ممسعععاظ   ممث فن      ذظ   ( : 2 - 7)  المادة

ممقظ ف ق   زضعم ممبن ا ممنع   ي  )ثلاث   فعه ( وفن ظ   م  ملأ م  لا   ل 

 و      ويقي ق ل مةنه   ممبن ا ممنع   ي  عام     ذظ   م  ق ل   ج ج معا 

 )ف م   ممح ا ممقيلا   ممع   (. 1/1      

 ضع ه لأصعل مم م ل زا ف م   نل ع ا زيلا    علاوا   م  ح م ممقظ ف  ( : 3 - 7)  المادة

  ممن مي :ظ م مونظمم مم  و  

   يي  لأ مئي ممظ يب  لا   ل عا جي  ج مً. •

     ذظ  ق   زضم م  ممحقل ون   فه  مأنث  ف زا  مابن ا ممنع   ي . •

  قل زا جي  ج مً  جي  ج مً  زقن ر ف   ممن     مم  صل عايي

    ا علاوا ملأ م  % 4 % 5 ملأ م  زا مم م ل ملأو و ةس   علاوا 

 ملأو و :زح  م  مهنس ب ز ات علاوا ملأ م  زا مم م ل  ( : 4 - 7)  المادة

 × ةس   ممن ظ   = ممانيع . 100مم م ل ملأو و  ÷ 

  ما علاوا ملأ م  ماقظ ف مق ا وعا  فا ً  عام   يي    مئي ماسعا  ممن  ق اي ث   ( : 5 - 7)  المادة

و حنقع  علاوا ملأ م  ممعع  ع ا ماسععععاع  ممعع  ع ا فاع ً  عام    ممحع ا،  عاه فاهع  ع   

   يي    مئي ممع    مسا  ممحقل ملأخي ا.

    لإ م ا ممعقحي  ه ز   ممقظ ف زا ممحلاوا ممسعععاظ   ممث فن  )ممن قي (   ( : 6 - 7)  المادة

علاوا ملأ م  هسععل   وه زينمةي  ممعقحي  مو نح ظف   أ   ي  زنم   قد َّ   و

 مع  م  ظج م  جنمئ  ةنيعع ً لإخلات ممقظ ف ف عععع   زا  ة قع  و  مب 



 

 مهصعععاظ و لأ  وععع ل  خ    م  زا وععع  ً مام   و  (1) ممعقحي ووعععاظني ل 

 ممقظ ف عام        قل زا جي  م    ي  ملأ م  ممساظ .

  



 

 الحــوافــــز السابع:الفصل 

تقُنيَ       : حع مممة لاقع ً زا قظمعي   المو وُو وَهُو عَلنيم  بنـ ا يَفعلَووا من  خَير  فلََ  يوكفرَو :   وقظت مما     وَمَـ

وزا لا   ععععذ  مماع س لا   ععععذ  تي م ع    ل ظ م ا ممعقحيع  ظضعععع م  فاع  مم ظممن ما ع ا ممظ  ئف  

 وماقعنه  ا زا   ً. فذ مً،ف معقحي  منذظ  ماق سايا 

 ممن مي :ظمم    ي  ملأزظ    ه ه ة  ا مم ظممن ف معقحي  ( : 1 - 7)  المادة

  ععيا ممقظ بيا عام ممح    ممقسعنق  وخ صعَّ ً م  ممعظمةل ممن     رو  ميه   ثا   ممن ظ     •

 مم و   لأ م  ممقظ بيا.

 فث  وح ممنا م  مم   ف فيا ممقظ بيا. •

 ظضب   ف   زا ممنع    م   و يا ممحقل م    ممقال وممسآز . •

 "زا لا   ذ  مما س لا   ذ  ت". مم ظممن،فذ  ممقعنه  فها    •

   ظ    فط ممقظ بيا ف معقحي  زا خلات نا  مم ظممن. •

 مونب  ا ممعقحي  زا ملإف مع ل ممقظجظ ا فناقينه  ومم ب   عايه  زا خلات نا  مم ظممن. •

 ممع وما،)ممق ع م ع  عام   ممنع ميع : ح م مم ظممن فع معقحيع  عام ظهع ى ملأزظ    ( : 2 - 7)  المادة

زع  َّا   ممعام يع ،ممق ع   مل    ملآخ  ا،هسععععا ممنحع زعل زا    ممحع ميع ،ملإةنع جيع   

ممنب عل ملإ ع ف  زا  ة عع     وملافنذ  ،ملإف مع    مم ععخصعع ،ممنقين  ممخ ز ،

 .ممظ يب (ممظلا   ممقخناب ،ممعقحي  

فنظصعي  لإع    ه من مقظ بي زنم   ى  ظم  ملأوع  ب    ما  ئي  مم سع  ( : 3 - 7)  المادة

ممق اح  مام  و   ح م  نا  ممنظصي  هيثي ل نام مم ال وم  ةقظ ج  ال 

 (.16معنق   ه من  و ف ت )ةقظ ج  ق   

 حنق  مم ظممن مصعععع مو ممقظ ف ف عنق   ز    ممعقحي    وم  ةقظ ج  ال  ( : 4 - 7)  المادة

 (.16معنق   ه من  و ف ت )ةقظ ج  ق   

عا نل   ظ   وععاظ  لأ مئي   صععل   ي فععذ  و    فععه  ا وظ ف   ح م ممق ( : 5 - 7)  المادة

مم م ل % زا  صعل  5ف لإضع م  ظمم هصعظمي عام   (،ميي عام       )زقن ر

   م  منا  ممسا .  نحلاوا

( ف لإضعع م   فععه  ا ممقظ ف ممقث م و ح م )  وممقظ ف ممقث م ي ن  مخني     ( : 6 - 7)  المادة

 ممن مي :ريال( وم  ممضظمفط 500ظمم ز ات ز  ظع وق    )

  ن  مخني   زظ ف ومه  م ط نل وا  مونا  مً عام ممن ظ   ممساظ . •



 

 حن   مزني ر ممقظ ف م    يي  ملأ م  ممظ يب  ماسا  ز ل ممن يي  زحي  مً زا زح  ي  ممن فيو   •

 وملاخني  .

 ن ا زا ملإةام مل  و ممعنم مل.  ن       خاظ زاف ممقظ ف منا  ممب •

 حن   ظ م ا ممقظم   مم  عع    ن  صعع ه   مم  م  م  ممن فععيو فح    موعع   م  زا ممق     •

 ممنابيا  و ئي  قس  ممقظ ف ممقحا .

  ن  ملإعلا  عا نام ممن فيو م  مظه  فلو  ممقظ بيا. •

عا نل خق  وععاظمل  قضععيه  عام   س   و  ع ممح   ي ح م ممقظ ف  ( : 7 - 7)  المادة

 ح م   و يب  و     مً مقعهظ م ي خلات  ا  ممبن ا.ممحقل ن

فع لإضعععع مع  ظمم جع ئنا عيايع  ف يقع     و  ع ملافع معي ح م ممقظ ف ممق ع ع   ( : 8 - 7)  المادة

زنم  ظم ل ميعي  و م   عقع معي زينا  ريال،  ع    ع   ن موح زا  مف ظمم  مب  

 زثل:زا  ملإف مع،

 ن ي ا ماعقحي .      مقن مح زنقين ومحَّ ت وع قل في ون   ميي ثق ا  •

 ظف مر وظةع ح ز    ا ممعقحي  فصظ ا ظف معي . •

  ظمي   ذاب  ع مي  عام ممعقحي   ن   عا خقسيا  مف ريال. •

  ظمي   خل ع م  وث فا عام ممعقحي . •

 وزع      َ م ملأعقع ت ملإفع معيع  فظموعععع ع  معاع  زذظةع  زا )ممقع    ممنابيعا    ( : 9 - 7)  المادة

، و  حنق  فا ً  عايي  قحا (ممممقظم   مم  ع    وف ضعظ   ئي  قسع  ممقظ ف  

 ص ه مم  من.

زنم هصععععل عام ملازني ر م    ظ      و  ع ممنقيني ح م ماقظ ف ممقنقيمن  ( : 10 - 7)  المادة

ف لإضععع م  ظمم ج ئنا عياي   ن موح    زنن مي ،ملأ م  ممظ يب  مثلاث وعععاظمل 

 فيا خقسق ئ  و مف ريال.

  بينمً ماقظ بيا لإنق ت وزظمصععا   حايقه  مم  موعع  مي صعع ه ماقظ ف   ( : 11 - 7)  المادة

معا    ذقعل  حايقعي زذع معأا ز  ظعع  عاع  ظهضعععع    زع   ث عا ةعع هعي فن ع     م

  ن من م :م  ةه    نل ع ا   مو  هسل ممق ها  مم  موي    ج ج مزقن ر  و 

 ريال. 300ممق ها  ممقنظو    •

 ريال. 400ممق ها  ممث ةظ    •

 ريال. 500ممق ها  ممع زحي  "  ج  مم ذ مظ  ظس"  •

 ريال. 600مم  مو  عا وا (   ل ز ا    لامم فاظا )ف    •

 ريال. 1000مم  مو ل ممحاي   •



 

ماقظ ف و  بظ صععظ ا زاي م  زاف   وخ  ب فععذ ي     ز    ممعقحي   ( : 12 - 7)  المادة

ممقظ ف م ى فععلو  ممقظ بيا زنم  ه  زاي   م  جي  وزا ظ   و ز    ا 

 م  زع ت ممحقل.

 ح م زذ مئ  ز مي  هسعععل  ظصعععي  معا  ملأة ععع   ماقظ ف ممقنب عل زا  ( : 13 - 7)  المادة

ف م ضظ  وممق   ن  م  ظع م    مم وقي  و م  ة    ممعقحي  مي   ف مزج و

 مم  مزج ز م   ذا  ا  ملأة    زا صقي  عقل ممقظ ف م  مم س .

 

 

  



 

 تقييم الأداء الوظيفي  الثام :الفصل 

 

   معم م    يي    م  ممقظ بيا ممضعععظمفط ومم ععع و  ممقانظ ا م   حايق ل  ( : 1 - 8)  المادة

 (.14)ةقظ ج  ق   -ةقظ ج   يي    م  ممقظ بيا مجا –ةقظ ج   يي  ملأ م  

 ممن مي : ن  مونخ ما ةقظ ج   يي  ملأ م  ممظ يب  م  ظه ى مم  لال  ( : 2 - 8)  المادة

 عا  مةنه   ممبن ا ممنع   ي  ماقظ ف ممع    لاونذق ت ممن وي . •

 نل   فح   فه  ملاونب  ا زاي م  ممن يي  ممساظ  ماقظ ف. •

ممقظ ف ممقثع م  ماحع ا ومن ع  ع  و  ممسععععاظ ع ،ق عل مةنهع   ممحع ا ممقيلا   من ع  ع  علاوا ملأ م    •

 ي منا  ممسا .ممقيلا  

 حن    قعل زع ا من يي  ممقظ ف ممعع  ع  فحع    وععععيقعي م صععععظمعي عام ممحلاوا   ( : 3 - 8)  المادة

 فق  ميه  ممبن ا ممنع   ي . ممنحييا،ممساظ   ممث فن  ن  ون   فه  زا       

مم سعع   و مم ئي  ممق  فعع  زسععلوت زسععلومي  ز  فعع ا عا   يي    حن    ئي    ( : 4 - 8)  المادة

و      ممن يي  م  ممبن مل ممقاصععظا عايه  م  ممق  ا   وز ؤووععيي،زظ بيي  

(8 - 2.) 

 خ   ممقظ ف فصععععظ ا زا ممن     مظ  معنق    و    ماقظ ف م   ن ا    ( : 5 - 8)  المادة

 زا نام ممن    .

 

  



 

 الترقيات والنقل التاسع:الفصل 

 

 ذظ  ممقظ ف  نلاً مان قيع  ظمم و يبع   عام زنم  ظم ل ميعي مم عععع و   ( : 1 - 9)  المادة

 ملآ ي :

    ي ي مقن ا  ل ممظ يب  ممع   ا زا زلنلال وخ  مل ومي ن . •

 هصظمي عام   ج  زقن ر م   خ    ظ   ملأ م  ممظ يب . •

 وجظ  زذ   ف م  ومهني ج م  ممظ يب  ملأعام. •

م  ممظ يب  ممن    ععغاه ،  و هصععظمي عام ز      ذظ  ق   زضععم   فا وععاظمل عام ملأقل   •

زع  م   ن     (،)مم ععععهع  ا ممعع زحيع   حع  ت   فا وععععاظمل خ  ا  مقثلاً:   موععععيع ، حع  مهع  زا زلنلال  

 ملإ م ا.مونثا ؤ  زا نام مم    مقنض ً  مقصا   ممحقل ف  م  زا زعا  

ظ م  ظم ل فعع و  ممن قي  مظ يب   عام م   نث  زا زظ ف  ن  ممنب ضععل   ( : 2 - 9)  المادة

 ممن مي :ياه  هسل ممقح  ي  ف

 و     ف جني ر  لاخن    ممقح م  ممظ يبي . ملأعام،ممذب  ا  •

 مجني ر  ملاخن    ملإ م  . •

 ملأق زي . •

 مجني ر  مخن    مماغ  )عا  ممظ  ئف ممقن ا   ماغ   جا ي (. •

 مجني ر ممق  فا  مم خصي . •

 (. 14 مم صظت عام       زقن ر م  ةقظ ج   ظ   ملأ م  )ةقظ ج  ق •

عاع    قيع  ممقظ ف زا ز   ع  ظمم ز   ع   خ ى معإةعي  عأخعا ممع  جع  ملأعام   ( : 3 - 9)  المادة

 زا هيث مم م ل م  ممق     ممع   ا  و ز   ظمر ه .

 ن  َّا ممقظ مف ممقلنَّل مان قي  ماقا مسع  م  مم صعظت عام ممقذ   ممظ يب    ( : 4 - 9)  المادة

 مم     .( و    قي لإ م ا ممقظم   15مم  م  فنح ئ  )ةقظ ج  ق  

و ملاةن  ت زا زسعقم و يب  م  ز م ل زحيا  ظمم زسعقم ممقظ ( : 5 - 9)  المادة  ف ممق فعَّ

  ظميعي،و يب   خ  م  ز م عل  عام "  قيع "  مخعل ةب  مم سعععع  ممعا   انق   

    ن   مي     سنذقل ف و 

  مم  عععع  ع ،و عأخعا زظمم ع   ئي  مم سعععع  وظ م ا ممقظم       ولاً،ممن فععععيو   

ولا    عن    خا زظمم    ئي  مم سع  م    (،11و  سعنخ ا مام  )ةقظ ج  ق   



 

و ظمم زسعقم  خ  فق      عام م  قسع   و ذب  م    خ ،ه م   ه يني مان فعَّ

 مم     . م  مونذق ت مم  و  و خا زظمم   ظ م ا ممقظم   

م  ه م  مةن  ت ممقظ ف زا زسععقم و يب  ظمم زسععقم و يب   خ  مي  م   ( : 6 - 9)  المادة

وم ئي  مم سععع     فعععه ،  ا ممنع ف  ماظ يب  ممع   ا مق ا ثلاث   ممقظ ف 

ما فام  لإ م ا  ممع    مم   م    ظ قي فق   سن  ي م  ةه    نا  ممبن ا ومم َّ

 ممقظم   مم      لا خ   مملارا.

ممق عع نقعع   ( : 7 - 9)  المادة ممن  ي   و  ظمم  ممق عع ت  ممقظ ف  م    قيعع   مما    لا  عظر 

 ةسل ظميي ةه ئي ً.ممنأ   ي  ظلا فح   هظ  ةنيع  ز  

  عن   لاةن  ت زظ ف زا قسع  ظمم قسع   خ  عام ةب  ممقسعقم ممظ يب    ( : 8 - 9)  المادة

 و عام زسععععقم و يب   خ   ح ئع  ةقظ ج ة عل خع زع  زظ ف )ةقظ ج  ق   

و خعا زظمم ع   ؤوعععع   ملأقسعععع ا ممقحاييا وزع  م  ملإ م مل ممقحايع    (،10

  .مم    وظنق ت ف ق  ملإج م مل ملإ م    زا ظ م ا ممقظم   

عا  ه ج     جه   خ ى مخ ز ل  ه  زظ ب  ممعقحي  )ظع  ا( مي عععن     ( : 9 - 9)  المادة

 ممن مي :ممن ي  ف مضظمفط 

  ن  ا ممعه    م   ملإع  ا فخ  ب  وق  لإ م ا ممعقحي . -1

  عععن   م  ظت ملإع  ا زظمم   مم ئي  ممق  فععع  وظ م ا ممعقحي  فق  لا  -2

  خل فقص مو ممعقحي  ووي  ممحقل ميي.

ممعقحيع       حع ل زع ميع  و اننا ممعهع  ملأخ ى " ع م ع   لا  ن قعل   -3

 ملإع  ا"  م ل ممقظ ف عا من ا ملإع  ا ممقحنق ا زا ظ م ا ممعقحي .

 قصعم ز ا  قذا ظع  ا ممقظ ف خلامه  ن  وعن   فعه   قذا  ق   ن   -4

 مق ا ومه ا م ط.

  خضا ممنق    عا   ا ي معقيا مم  و  ممس ف  . -5

ممقظ ف   قي  موعععنثا ئي  وم  ً ماضعععظمفط   قذا مقعا  ملإ م ا زاو  ( : 10 - 9)  المادة

 ممن مي :

   ييق ل. ثلاثهصل عام   يي  زقن ر م   خ   ظ م -1

 ع ظف ل.خاظ زابي زا    زلاه  ل  و  -2

 ممقظ ف.  ذيل معا  و  مو  ظةع رمل وزس نق ل  -3

    لإ م ا ممعقحيع  ة عل ممقظ ف زا و يبع  لأخ ى  و ة اعي خع  ج   ( : 11 - 9)  المادة

  م .  مقنضا زصا   ممحقل  ظ مز   عقاي 



 

لا  عظر ة ل ممقظ ف زا ز   عقاي ملأصا  ظمم زذ    خ    نض    ( : 12 - 9)  المادة

 غيي  ز ل ظق زني ظ م ن   زا فععأ  نام مما ل     ا   ف مح زل ضعع  مً جسععيق ً وم   ذا مي 

 و ل ز  وع   نضيي   يح  ممحقل.

 سن   ممقظ ف ممقا ظت ةب  ل ة اي وزا  حظمه  ف ع ً زقا   يقظ   ( : 13 - 9)  المادة

 .  مما ل زا ةب  ل ة ل  زنحنه  ز  م   ذا مما ل فا   عام  م   ممح زلزحي م        

 

 العمل التطوعي العاشر:الفصل 

 

    ماعقحيع      سععععنبيع  زا ممقن ظعيا م   ابيعا معقع مهع  ولا  حع و   ( : 1 - 10)  المادة

زا  )(و  ععععا عام ممن ظع نق  و   م  ممق  ا  م  ه ،زظ بيا  وعععقييا 

 ة  ا ممعقحي ل ملاناي 

  عل م   نظم  م  ممقن ظع ف و  وفاظ  ملاعق ت ممن ظعي  م  ممعقحي   ( : 2 - 10)  المادة

 زا ه  نل زن ظع هضظ  ملاجنق ع ل ممقن ظعيا وظف م     ي. ( : 3 - 10)  المادة

 عظر فح  زظمم   ممق    ممنابيا  ماعقحي  ولأوعععع  ب وجيه  زاو ممقن ظع   ( : 4 - 10)  المادة

 ً  مو  ج مً وظةقع  زذع معأا  زذع معأا زع ميع  ز  ظعع  عام زع    عامعي ولا  حع   م  ع 

 ز  ظع 

  ظا ممقن ظع فنح ئع  موععععنقع  ا  اعل ز ععععع  نع  م  ملاعقع ت ممن ظعيع    ( : 5 - 10)  المادة

 نام :و نضقا ممقحاظز ل ملأو وي  عاي و نضقا 

 ممقه  مل ممن   عي ن  •

 خ  مل و ف   م  ممحقل ممن ظع  •

 ممقع لال ممن    مل ممق   ن  ميه  •

 مماغ ل ممن   عي ن  •

 ممنزا ممقن ح ماق   ن  •

 ن   ظقيا م ب قي  عقل   ظع  زا   مل ممق ععع  ن  م  ملاعق ت ممن ظعي    ( : 6 - 10)  المادة

 و     ميه  ملأعق ت ممق اظف  زاي وز ا ممق   ن  و   في ة ل لارز 

    ماعقحيع  مةهع      م بع قيع  ماحقعل ممن ظع   و  م   ذظ  زانزع  فعإفع م    ( : 7 - 10)  المادة

  و  ب  م  مم  م 



 

  ممن ظعي ،  ملاعق ت ظم  ا فق ع  نني م  عامزا ه  نل زن ظع مم صعظت  ( : 8 - 10)  المادة

ممععا  قعع زععي و ح م وثي عع  خ  ا م  ملاعقعع ت   نضععععقا ممظقععا وممعهعع  

 ملأقل.مونق  م  ممحقل ممن ظع  ز ا فه  عام  ظ مممن ظعي  

ممعقحيع  مي  زسععععئظمع  ة ع زع  عا م   ع  ع ل ممقن ظع فظ يبنعي مم وععععقيع   ( : 9 - 10)  المادة

  . و ممنح ق    مم خصي ف مننمز  ي ممظ يبي ومي  زسلوم  عا    مخلات  

 

 البدلات عشر:الفصل الحادي 

مما عع ا   ( : 1 - 11)  المادة م  ه ععي   4    نععام  ماقظ ف زنم  ظم ل  فعع لال  ح م 

ممقظم     وظ م افعع و  مم صععظت عايه  فنظصععي  زا  ئي  مم سعع  ومعنق   ممق    ممنابيا   

 )ف ت  ممن مي :( ون  مم  لال 16مم  ع    مه  وم  ةقظ ج صع ه ه من  و ف ت )ةقظ ج  ق   

و أ    بصياه    زظوق (ف ت عقل    ،زي مة ف ت عقل   مةن مب،  م ص لال، عقل،  يح    ة ل،

 م  ممقظم  ممن مي .

 ن  مخني         ص ه مم  ت م  ةقظ ج معنق   مم  ت )ةقظ ج  ق   ( : 2 - 11)  المادة

 و هسعل ملاعنق   مام  مم عه   فعه   ً،( و م  ظز  ف عذل  مئ   ضع ه م م ل ممقظ ف 16

 زا  ئي  مم س  ممق  ف .

ضع ه ممم  % زا  م ل ممقظ ف ملأوع وع   10نظ ز ات  مما ل:ف ت  ( : 3 - 11)  المادة

 ملإ م ا. م  ي هسل  حقي  

( ريال  ضعععع ه  400-200)فيا نظ ز ات  ن موح   عقعل:فع ت   يحع   ( : 4 - 11)  المادة

 م م ل ممقظ ف ملأو و  فه    ف ذل  مئ  و م  ماظ  ئف ممن   سن ع   م . 

  ع   ماقظ بيا ممعا ا   ظزظ  فعإج م  زذع مقع ل   :ملا صعععع لالفع ت   ( : 5 - 11)  المادة

ممحقل زا نظم به  مم ععخصععي  وععظمً  ممعظمت  و ممث فا و  صعع ه نام مم  ت فإه ى ملأزظ  

 ممن مي :

 ريال( ز  ظع   ض ه ما م ل. 150فق ات ) •

 فب  ظ ا مونخ مج ف  ق  ملا ص ت ممق مظع. •

  ةنع مب،ملاونظ ز ات ز  ظع   ضعععع ب م  عع     ع ا    :ملاةنع مبفع ت   ( : 6 - 11)  المادة

ومـدير الجمعيـة  و  ح م مقا   ذاَّف فحقعل خع  ج ز ع م ع  مم ابعاا فحع  زظمم ع   ئي  مم سعععع   

 ممن م :و ظض ي ممع وت  ممسب ،ف لإض م  ظمم زص   ف  (،9وم  )ةقظ ج  ق   



 

 زا ظ  ل  ممق     ف ت ملاةن مب ميظا 

 ماقظ بيا  ريال  250
نام ممق ات   قل ممقظمصلال وملإع ف   

ع م  امن  ممسب   و زص   ف  وممسذا 

 ممسب  ف مً.

 م ؤو   ملأقس ا وز  م  ملإ م مل  ريال  350

 ملإ م ا ممنابيا    ريال  450

  سعععل مماب  ل ممق ععع   ظميه  م  ممق  ا ممسععع ف   زا وقا زغ   ا   ( : 7 - 11)  المادة

 ممقا أا.ممح زل مق   عقاي ظمم وقا عظ  ي وم  ممق ا ممق   ا مي زا ق ل  

لا  عظر مةنع مب ممقظ ف لأنث  زا ز ا خلات مم ععععه  ملا فع عنقع     ( : 8 - 11)  المادة

 عاي. ئي  زعا  ملإ م ا  و زا  اظب 

  ظميعي،  ممحقعل ممقانق   ز   خع   عظر ماعقحيع  مةنع مب زن ظع مقهقع    ( : 9 - 11)  المادة

و ن قل ممعقحي    ممظمج  ، خل  م  ف مننمز ل ممقن ظع ممظ يبي  مو مم عخصعي     بملأف ع   

  ل  ه .ممن    وماقهاةب  ل مةن مفي مو  ص ه مي ف ت مةن مب زا ول مي 

ظق م  ه زعع    ( : 10 - 11)  المادة ممعقحيعع   معنقعع    ئي   فحعع   ممعقحيعع   مقعع         

زنم  ق  نعام مم  زع   نح ظفع  ةنيعع  زخع مبع ل  ه ل ممقظ ف زا فح  مم ع لال نح ظفع   

( ) مجا فا   18زا ممقظ ف وموععععن   عايه   م  ممعنم  وم  ظج م  جنمئ  )ةقظ ج  ق   

 ممح ظف ل(.

%( زا  صل مم م ل 10 ص ه ماقظ ف ف ت عقل زي مة   ح  ت ) ( : 11 - 11)  المادة

 ملأو و .

%( زا  صععععل 15 صعععع ه ماقظ ف ف ت عقل زظوععععق   ح  ت ) ( : 12 - 11)  المادة

 مم م ل ملأو و .

  



 

 الإجـــازات عشر:الفصل الثالث 

 

  ون : - أ    بصياه - صاف ملإج رمل ف معقحي  ظمم خقس   ةظمع  ( : 1 - 13)  المادة

 مونثا ئي  -ف و   م ل  -ز ضي   -ملاض  م     -معني     

لا     ماقظ ف ممعع  ع  ممنقنا فعإجع ر عي ملاعنيع   ع   و ممن  فع و   م عل ظلا  ( : 2 - 13)  المادة

 ف معقحي .فح      قض  ممبن ا ممنع   ي  "ثلاث   فه " زا عقاي 

ما صععععظت عام ظجع را  اننا ممقظ ف فنح ئع  ةقظ ج  اعل ظجع را )ةقظ ج  ( : 3 - 13)  المادة

  ( زا  خا  ظقيا  ئي  مم سع  ومعنق  ن  م ى ظ م ا ممقظم   مم  ع   12 ق   

 وم  ملأهذ ا ممقا ق  لإج رمل ممقظ بيا م  نام مما  ا.

عاع  مةنهع   خع زع  ممقظ ف معإةعي  سععععن   ممنحظ   عا ملإجع رمل ممن  م   ( : 4 - 13)  المادة

 -ف و  ف لال- نقنا فه  مي صعع ه مي ف ت ظج را  ح  ت مم م ل ملأوعع وعع  

 نع ور زعقظع    ا ملإج رمل  صععععي  ثلاث    لاعام   ملإج رمل،فح      ا 

  .واظمل زنن مي

 سععن   ممقظ ف ممنقنا فإج را  وععقي  ز مظع  ملأج  ملأعي   ومم ج عام   ( : 5 - 13)  المادة

 ممن م :مما ظ 

 ظا زا فعععه   زضععع   ممق   س  لأخ   فح     ا      زا مميظا ممسععع ف   ممب  :ظج را عي   •

 هسل   ظ    ا مم  ى.

 فح م .  فح     ا      زا مميظا ممس ف  ميظا ممظقظه  ممض م:ظج را مم ج وعي   •

 ظزع ً(    30ظجع را وععععاظ ع  زع مظعع  ملأج  قع  نع  )  :ملاعنيع   ع جع را  ملإ ( : 6 - 13)  المادة

ماقظ ف مما  خ زني  قل    ظا(21وعععاظمل و ) 5ماقظ ف مما   زضعععم  

         واظمل.زا خق   

 ظرع ملإجع را ملاعنيع   ع  عام من  يا ن ع   عام خلات ممسععععاع  لا  ن    ( : 7 - 13)  المادة

  ع ورن  ظ لاق ً.

   ا عقل  زضع ن  ممقظ ف م   لخا ملإج را ملاعني     فا ً  عام  صعي    ( : 8 - 13)  المادة

 ممعقحي .



 

لا     ماقظ ف  عأخي   خعا ظجع ر عي ملاعنيع   ع  من ع  ا  صععععيع  ظجع ر عي   ( : 9 - 13)  المادة

 مم   ز .ملأعظما 

  ععن         ملإج را ملاعني      و ملاوععنثا ئي  لإ م ا ممقظم   مم  عع      ( : 10 - 13)  المادة

       ،زحنق ا زا  ئي  مم سع  ق ل       موعن   قه  فأوع ظعيا عام  قل  

ولا   حنع  فأ   اعل   ع َّا فحع  ممنقنا ف لإج را ملاعنيع     و  سععععل م  نا   

 مم  م  مي ب.

 قذا ماقظ ف  خعا ظجع را مضعععع  م  ع  عاع     :ملاضعععع  م  ع ملإجع را   ( : 11 - 13)  المادة

ملاهنيع ج مهع  مسعععع عل  ع  ا نع مظميع ل  و مم ظم ث وة ظنع  ميقع   نحا   

 لإخظا،م  ملأفاعع  ،  ممنوجعع ،  ممظممعع  ا،)  ون :  ق مفنععي،فعع مقظ ف  و  هعع   

وممع   ممنوجع ( و ح م ممقظ ف ظجع را خقسعععع    ع ا م  هع مع     ملأخظمل،

  ا لأه   ق  في ممقانظ  ا  علا  ممظم

لا     ماقظ ف ممق  م   فإج را مضعع  م    م  مي  مم  وه مم   ئ    ( : 12 - 13)  المادة

 ممق   ا م  ممق  ا ممس ف  .

ه   لا  حن   ملإج را ملاضع  م    ه  ً زذنسع  ً ماقظ ف     مي ممق  م   ف ( : 13 - 13)  المادة

زع  م    صععععل ماقظ ف   وه  ع  ئع        خعا  مهع  ق عل مةنهع   ممحع ا  

 ممقيلا  .

 مم صي  ممساظ  ماقظ ف زا ملإج را ملاض  م    خقس     ا م ط. ( : 14 - 13)  المادة

لا    ل    وث ئ   وعقي  مق   مل ممغي ب  و ملإج رمل ملاضع  م     و  ( : 15 - 13)  المادة

وف من م   خصعع  ز  فعع ا زا    وعع ظع،ممق ضععي  ظ م زضععم عايه  من ا  

 م ل.مم 

  عن   ملإج را ممق ضعي  ظهضع             و ذظ     :ممق ضعي ملإج را  ( : 16 - 13)  المادة

 عام مما ظ ممن م :

 ممثلاثظ   ظز ً ملأومم ف م ل ن زل. -1

 ممسنظ   ظز ً ممن مي  فثلاث    ف ع مم م ل. -2

 ممثلاثظ   ظز ً ممن   ا   م  ف و   م ل -3

ق   ممق جا ممصع     ظ ملا  سعقو ماقظ ف ممق    م     فع  عقاي ملا  ( : 17 - 13)  المادة

ممقحنق  مةي فععب  زا ز ضععي و صعع و ق   مً عام ز  فعع ا عقاي و ةي لا 

 ممحقل.خ   عايي زا   م  ممحقل ولا ض   زاي عام زخ م   رزلائي م  



 

لا  ح م ظجع را فع و   م عل ظلا م   ضععععي  مم ع لال  : م علظجع را فع و   ( : 18 - 13)  المادة

صععي  ممقظ ف زا ملإج را ملاعني     زا ه جني ممق وعع  لأخا عا  ةب    

ف عععع    خعا زظمم ع  مم ئي  ممق ع فعععع  وعع ا ظخلامهع  فع محقعل    ملإجع را،

وفح      قضع  ز ا لا   ل عا وعا  عام    مم  ع   ،ومعنق   ظ م ا ممقظم    

ع ع  ممحقعل     فععععه  و حن  ن ع  ملإجع را عا ثلاثع      لا  س ممحقعل عام  

رم ل عا خق  وع عع  ا  ظز ً ز م   ذظ     ظ م ا ملاج را زظقظم ً خلات ز

 وممقظ ف.نا س م ب م خلاه  م  فيا ظ م ا ممعقحي  

 

  ا :و  قل ز   :ملاونثا ئي ملإج را  ( : 19 - 13)  المادة

ظج رمل ملاخن   مل مم  موععي  ماقظ بيا مم م وععيا ف عع   ظهضعع    •

 ظم  ا ف لاةن  ا م     ا ملاخن    زا جه  مم  مو .

 وعع ظع  ح م نإج را موععنثا ئي  ماقظ ف ممقننوج معن   مً زا  ظا  •

رومجعي عام م   ن    ع     اعل ملاجع را فقع ا لا   عل عا  وعععع ظعيا ق عل 

 ممنومج.      

ظج را خقس     ا وظم  زنن مي   و زنب ق  م  ممسا  ن ظممن   عيحي    •

نق  ن   ماقظ بيا ممقنقين ا وممقاضععع  يا م    مئه  لأعق مه ،   ظا ف ع

 ز    ممعقحي  ف مناسي  زا ظ م ا ممقظم   مم      و ئي  مم س .

 ظج را ثلاث     ا  قاو ماقظ ف عا ز    رم فقظم . •

ظج را وع ح     ا  قاو ماقظ ف ممقسعا  مما    مل م    م  م  ضع    •

ممق   س و م  مق ا ومه ا  ظمت ز ا خ زني  ممضعععع ممم ج ظج را عيع   

 فه .لإج را فق   ضقا هسا وي  ممحقل  وماقا أا ه   ا ي  نا  م

 

  عظر ولا موععن   قه ، وععا  م  فإج ر ي ممقظ ف  نقنا     عل ( : 20 - 13)  المادة

ً  ف لًا   ن  ضععم     و عاه ، ممانوت لإ م ا   خ زني،  ثا   عايه  مم صععظت عظضعع  عا ة    

ً  ملإجع رمل نعا  زظمعيع    ع     م   ممعقحيع  مم       و  قا هع  ممحقعل، مق نضععععيع ل وم ع 

 ف لإج را منقنحي ممق    ف مقيح   ممقظ ف ظفععح  و عل  عقاه ، وععي   لزا مذ  ف منا وب

  ظا. ثلاثيا عا لا   ل ن ه   فظقا

  



 

 ساعات العمل الإضافي  عشر:الفصل الثاني 

 

لا  حنق  وع ع ل ممحقل ملإضع م  ظلا فنحقي  زسع   زا  ئي  مم سع  ملأعق ت  ( : 1 - 12)  المادة

ممقسععععنحعاع   و مم ع  ئع  ممن  لا  قذا  عأجياهع  مع وما مميظا ممنع م  و لث   

ف عع         مد   ئي  مم سعع  زسعع   ً    ممحقل، أجياه  ف ععذل ن ي  عام وععي  

 ماقظ ف ع   ممس ع ل ممن    ن جه  لإةع ر ممحقل.

  مم   زا ممنظوعا م  ممسع ع ل ملإضع مي  ن  ملأصعل ووع ع ل  حن   وعي وع  ( : 2 - 12)  المادة

ممحقل ملإضعع م  فعع   موععنثا ئ   نخا م   ضععي  مم  و  ف ال ز  و  زا 

 ممنابيا . ئي  مم س  ومم ما ظمم ممق    

زضع م ً   ماقظ ف،وع ع  ممحقل ملإضع م    سعل ف يق  وع ع  ممحقل ممبحاي    ( : 3 - 12)  المادة

 ملأو و .ظميه   ج  ةصف و ع  زا مم م ل 

م ع  ملأ ةم وملأعام ممقحنقع  مسعععع عع ل ممحقعل ملإضعععع م  خلات مم ععععه  م ( : 4 - 12)  المادة

ولا  حنقع   قعل زا -ماقظ ف  ن موح زع  فيا )ممسعععع عع  ممظمهع ا ن ع    ةم  

% زا ظجق م  وع ع ل ممحقل ممق اظف  زا ممقظ ف  25وز   ح  ت   ،-وع ع 

 خلات مم ه  ن    قصم(.

  ممنابيا  ق ل    ععععن   لاعنق   وعععع ع ل ممحقل ملإضعععع م  زظمم   ممق      ( : 5 - 12)  المادة

 ملإض م .ز  ف ا ممقظ ف محقاي 

    م ئي  مم سع  ظمنما ممقظ ف ف محقل ملإضع م  ظ م    ممناسعي  فياي وفيا   ( : 6 - 12)  المادة

ممقظ ف فبن ا نع ميع  لا   عل عا ثلاثع    ع ا ق عل زظعع  ممحقعل ملإضععععع م   

 ممق اظب.

مإ   م  ق   ظميي،م  ه م   غيل ممقظ ف عا ظةع ر ممحقل ملإضع م  ممقسعا   ( : 7 - 12)  المادة

 عام علاوا   ظ   ملأ م  ممساظ   ماقظ ف ز  م     ا عا مً ز  ظلاً.  لث 

عاع   حث  ممحقعل فسعععع عل  غيعل ممقظ ف عا ممحقعل ملإضعععع م  ملإمنمز   ( : 8 - 12)  المادة

،ممقظنل ظميي ق اه  فظقا    ما ئي  مم سعع      ظصعع  ف مح ظف  ممقا وعع      ن ه 

لإ م ا ممقظم   مم  ع    م خ   ممقا وعل هسعل ة  ا ممح ظف ل ممقظجظ ا م  

 نام مما  ا.

  



 

 أحكام خاصة بتشغيل النساء عشر:الفصل الثالث 

 

ماقظ ب  مم   م  ظج را  زظز  مق ا ملأو فيا ملأ فح  ممس ف   عام  ( : 1 - 13)  المادة

و فيا ممسن  ممن مي  ماظضا و     ممن     ممق جو ماظلا ا وملأ  مظلا  ه ،ممن     ممقان   

فظمو   ممعه  مم  ي  ممقحنق ا م ى ممعقحي   و ف ه  ا   ي  زص ق  زا جه  ص ي  

ولا  عظر   غيل ممق  ا ممح زا  خلات ملأو فيا  خ  جييا،هذظزي  ولا    ل فه  مل       

 مظلا  ه . ممسن  ممن مي  

 ذظ  ملأج  مما    ما ماقظ ب ل  ثا   مي فها فإج را ممظضا   ( : 2 - 13)  المادة

   ن لآ  :

ممقظ ب  ممن   زضا  قل زا وا  م  خ ز  ممعقحي  مه  مم   م  ظج را وضا ف و   ج   ( 

. 

فاصف   (ب ظج را وضا  مم   م   مه   ممعقحي   مأنث  م  خ ز   ممن   زضا وا   ممقظ ب  

 ملأج  . 

واظمل مأنث   ظا ف   ملإج را م  خ ز  ممعقيح  مه  مم   م   ج( ممقظ ب  ممن   زضا ثلاث  

 ظج را وضا فأج  ن زل . 

ممساظ    فأج  ملإج را  ممق  م    مه   ن زل لا      ظج را وضا  ج   مونب  ل زا  ممن   ممقظ ب   و 

ممح     عا ةب  ممسا  ، و  ما مه  ةصف  ج  ملإج را ممساظ   ظ م ن ةا ق  مونب  ل م   ا  ممسا   

 ظج را وضا فاصف ملأج  .    زا

عام ممقظ ب  م  مم هظ  ملأومم ما قل          فإخ    ممعقيح   ( : 3 - 13)  المادة

لإج م  ممب ل مم    مم و   عايه  و      ممحلاج مملارا و      ممن     ممق جو ماظلا ا  

. 

  مع  ممعقحي  م        من ا ملإ ض ع  م   و  وه ممقظ ب   ( : 4 - 13)  المادة

 مام .  ف مع وت ممقا   وعام ممقظ ب  ممن ي  م ،ز   زذا 

 ح  ممعقحي   ز نا م مه  ممقظ ب ل فقحنت عا مم ج ت وعام  ( : 5 - 13)  المادة

ملاهن  ا م  ممقا   وممق ه  وممن ي  ف مح  مل وممن  مي  مق عي  م   ممقظ ب ل ض و ا

 .مم لا 

لا  عظر م  ه ت زا ملأهظمت مخنلا  مماس   ف م ج ت م   ز نا   ( : 6 - 13)  المادة

  ن حي زا ز مم  ومي ن   ومم  مزج ز ممحقل       

 

  



 

 العقوبات عشر:الفصل الرابع 

  ممقظ بيا، حن   ممح ظف ل ه لال موعنثا ئي  وميسعا ملأصعل م  ممنح زل زا   ( : 1 - 14)  المادة

عام   قعع   لث   ممقظ ف  زاف  م   ظةععام مل  ظج م  جنمئ   و  ووجظ     

 هصظمي عام   قي ل  و علاومل  و هظممن وة ظن .

  ممنع ميع :   زخع مبع  زا ممقخع مبع ل  ا   ممح ظفع ل م  ممعقحيع  عاع  صعععع و    ( : 2 - 14)  المادة

 و ممخ وج  ثاع   ممع وما فع و     ممحقعل،)ممنعأخ   و ممخ وج ق عل مةنهع   وقعا  

ظن م  ممق ت ممح ا ماعقحي   ملأ ب،ظوع  ا   ممغي ب،   وعق ،موعنئام   و عا  

ممن صعي  م    م  ممحقل  و ملإخلات فأة ق  ممعقحي (  و ة ظن   ممسع ق ، و 

و   م ومععععع  ةقظ ج  عايه ،سن   ممقظ ف ممح عععععظف   زا ممقخ مب ل ممن   

 (.18ظج م  جنمئع  )ةقظ ج  ق 

ز  م   ن ال ممقخ مب  مي   - حن   ملأصععععل م     ج ممح ظف ل م  ممعقحي    ( : 3 - 14)  المادة

 ممن م :عام مما ظ  - م 

 ظةام  فبه . (1

)فح   وععع ظعيا زا ملإةام  مم عععبه  عام  قل      ( وم    نن ف :ظةام   (2

 (.23)ةقظ ج  ق 

)فح   وعع ظعيا زا ملإةام  ممذن ف  عام    جنمئ :ظةام  نن ف  زا ظج م   (3

  قل      (.

 ظةام  نن ف  زا ظج م  جنمئ  زغاظ. (4

 ظفح   ف مبصل. (5

 ممن مي :ملإج م مل ممعنمئي   ن       ن  فإه ى ممخي  مل  ( : 4 - 14)  المادة

 م ل زا  ظا ظمم و ح     ا ن    عام.مم س  زا مم  •

)ممحلاوا ممسععععاظ    و علاوا ملأ م   و ممن قي   و فح   زا:ه ز    •

 مم ظممن  و مم  لال(.

 ملإه م  مان  ي  ) مخل ممعقحي   و ماعه ل ملأزاي  ممقخنص (. •

  ز  ظ   ه زا ممحقل )ف    عام  و ظعيا(. •

 ظفح   ف مبصل زا ممعقحي . •

  ممنعأخ   و ممخ وج ق عل مةنهع   وقعا ممحقعل  و  ثاع    ضععععظمفط ممح ظفع ل عاع  ( : 5 - 14)  المادة

 ن من م :  وق ،مم وما ف و  مونئام   و عا  

  سعع  ممنأخ  فح  زضعع  خقسعع  ع عع   قي   زا ف م   ممحقل      هسعع فه  زا ف م   وقا   •

 عقل.و سقو ف مخقس  ع    قي   ملأومم عا  مم خظت مذل من ا    ممحقل،



 

ا ف م   وقا ممحقل مبن ا ممحقل، ونام  عا  ملاةصع مه  هسع  ممنأخ  م  مم ضعظ    سعل ز •

 ق ل مةنه   وقا ممحقل   س  ممظقا ممقن    ف يقني )ممس ع  ف يق  ممس ع  زا مم م ل ملأو و (.

 ممغي ب:ضظمفط ممح ظف ل عا   ( : 6 - 14)  المادة

 مي ب مميظا   س  ف يق   ج ا مميظا زا مم م ل ملأو و . •

ا ً  و ع عع و   ظز ً زن  ح  خلات ممسععا   م  ه م  مي ب ممقظ ف مخقسعع  ع عع   ظز ً زنصعع  •

 و           عا مً ز  ظلاً مي   لإ م ا ممعقحي  ظةه   خ ز ل    ملاوعن  م ، فع زا ً م عه  ز  فح       

 ممقظ ف  و م خ   ز    م  زا و  ً )مة   ة  ا ظةه   ممخ ز (.

 ملأ ب:ضظمفط ممح ظف ل عا  ظو  ا  ( : 7 - 14)  المادة

عا  ث ظل ظوع  ا ممقظ ف ملأ ب وعظمً  فأمب   ة في   و ز ع ج ا  و ممضع ب 

ف مي   و فأ ومل وة ظن  وعظمً  زا ممنزلا   و مم ؤوع    و ممق ؤووعيا  و  ه  

ملإ م ا ممعقحي    ذيل معا  مان  ي  م  زلافس ل ممقظضظع   ممعقحي ،روم   

 ه :فحضوم خ   ظه ى ملإج م مل ممن مي   و ممعقا فياه   و 

  ظجيي ظةام  نن ف . •

 خص  زا  م ل ممقظ ف مام  مم ه  زا  ظا ظمم و ح     ا. •

 مصل زا عقاي ف معقحي . •

  ممقخنصعع :و     ملإج م  ميق  فح  فا ً  عام ةنيع     ي  ممعه ل    ملأزاي ،  ظ اي ماعه ل   •

 ظز   بصل زا ممعقحي   و   ح   عام   س ممحقل.

 ممس ق :ي   و ضظمفط مم س  عا  ظن م  ز ت ممعقح ( : 8 - 14)  المادة

عا  ظن م  ممقظ ف مق ت ممعقحي  وععظمً  ف     ممحق   و فسعع ل ملإنق ت  و 

مملاز  لاا  و ق ا فسعع ق  فعع   زا  زظمت ممعقحي   و زقناذ  ه   و موععنغلامه  

مإةي  نخا ف  ي ةب  ملإج م مل ممسع ف   م    م ،مقصع م ي مم عخصعي  وة ظ 

 ( زا نام مم ا .7-13ممق  ا  ق  )

 ممعقحي :مم س  عا  ممن صي  م    م  ممحقل  و ملإخلات فأة ق  ضظمفط  ( : 9 - 14)  المادة

( و ح ئ  ةقظ ج ظج م  23م ئي  مم سع  مم   م   ظجيي ظةام  فعبه   و نن ف  )ةقظ ج  ق    •

ممبن ا ممن     ممن صععي ،)ةظع   ميي:زظضعع  ً   جنمئي ً،( ظ م   ال ملأز  ظج مً  18جنمئ  )ةقظ ج  ق   

و ظقيحي زا ز    ممعقحي  و سعععايقه  ماقظم   مم  ععع      (،ممق اظبقصعععَّ  ميه ،  ظصعععيني ف معنم   

 لإنق ت ف ق  ملإج م مل.



 

وة ظن     ا ضعععقا فعععذظى  ف قي لمق    ممعقحي  مم   م  ق ظت  و  م      ظصعععي    •

و لخا  ظصعي  ي فحيا ملاعن    زا   ممعنمئ ، ئي  مم سع  عا زسعنظى   م  زظ بي ضعقا ملإج م  

 م خ   ملإج م  ممقا ول م   م .

عاع  وجظ  ز       زظقف ممقظ ف زا    زخع مبع  ة سعععع عا ظميعي  و وجظ   ( : 10 - 14)  المادة

ي زلافسعععع ل خ  ئع      مي زحهع  ممن ا  زا    ع ظف  م خعال م  ه عي ماع 

ممن ا  م ئي  ممعقحيعع  وم  )ةقظ ج  ق    ( و ن   19مم   م   ما نععام 

 م خ   ملإج م  ممقا ول هي ت  م  ميق  فح .

لا   ضعععع   ممقظ ف فن اقعي زا    ع ظف   عع  مابسععععي ز   مً وجيهع ً م   ( : 11 - 14)  المادة

وععظمً  زا  ئيسععي ممق  فعع   و زا ز    ممعقحي   و    جه    عاي، محه   

  خ ى.

ممقظ ف م  مجني ر  ا  ممبن ا ممن  موعن   ميه   سعحم ممعقحي  مقسع ع ا   ( : 12 - 14)  المادة

   ع ظف  و م  فإع  ئي م صع  من سعيا   مئي و ا يف وععاي ف مذ زل ظ م 

و ن ح مي  هسعا،موعن  ع     قضع  ز ا وعا  زنصعا  فأ م  زنقين ووععل  

 ز  مغي   فح  نا  ممبن ا زا ممققينمل ومم ظممن.

 

  



 

 إنهــاء الخـدمـة عشر:الفصل الرابع 

 

 ممن مي : انه  خ ز  ممقظ ف فإه ى ملأو  ب  ( : 1 - 14)  المادة

 مون  م  ممقظ ف. •

 مةنه   ممح  . •

 ( زا ة  ا ممحقل80) ( و75مس  ممح   لاه  ملأو  ب ممظم  ا م  ممق   يا ) •

 ( زا ة  ا ممحقل 81  س ممقظ ف ممحقل م  مم  لال ممظم  ا م  ممق  ا ) •

 ن مي :مملأه  ملأو  ب   ممحقل،ممبصل زا  •

عا موععنق م  ممحقل ظ م  ث ا  م     حيبيمةنه   زها  ممغي ب ممق ضعع  محعن وة ظ   -

 (.6-14  ي ً )مة   ممق  ا 

 ملأ م  ممظ يب  ممقن ة . -

 ممبصل ممنأ    . -

 ز  م   ن  ة ل ممقظ ف ظمم زسقم و يب   خ . خ زنه ،ظمغ   ممظ يب  عا  ملاونغا   عاه   و  أجي   •

ممسععحظ    و ق  ل    ممقظ ف مي  ذظزي  ممقخنصعع   خصعع  عقل  و ظق ز  ظ م  مغا ممسععا  ل مم •

 ع ا  ع   ن   و ظفح    عا مم لا 

فاظا ممقظ ف وعا ممسعنيا ف ماسع   ماقظ بيا وخق  وخقسعظ  وعا  ماقظ ب ل ز م   قن  ز ا ممح    •

 ممق    ممق ا ظمم ز  و م  نا  ممسا

ملاوععععن ع مع  وم  عاع   م ع  ممقظ ف م  ملاوععععن ع مع  زا عقاعي مي    ةل  ( : 2 - 14)  المادة

( زظضع  ً ميي  وع  ب  م ني م    س ممحقل و ظصعي  ي ظ  20)ةقظ ج  ق   

و   زه  م ئيسععععي ممق  فعععع  مي ظا ف محه  ز ععععبظع     ظصععععي ل،ن   م  ي 

 مم س .فنظصي  ي مق    ممعقحي  و ح م صظ  ه  م ئي  

  ملاوعععن  م   ظا زا             60 سعععنق  ممقظ ف عام   س ممحقل مق ا   ( : 3 - 14)  المادة

و سععععاي  زع  مع  عي زا     معي،وظخلا     ممخع زع ،لإنقع ت فع ق  ظج م مل ظةهع    

 عه  و عق ت مقا  خابي م  ممظ يب  وظةه   ف ق  ملإج م مل ملإ م   .

  م   م  ه م   غيل ممقظ ف خلات ممسعنيا  ظا ممن   سع               ملاوعن ( : 4 - 14)  المادة

مق ا خقسع  ع ع   ظز ً زنصعا   و ع ع و   ظز ً زن  ح   و ز    ذقل مي ب  

مي    م  ه عي ظج م مل ممبصععععل   مم ع ميع ،ع عععع  ا  ظزع ً خلات ممسععععاع   

وظ م ن ةا    ا ممغي ب  قل زا نا  ممق ا مي   ا زا فح  زقينمل   ممنأ    ،

 ظةه   ممخ ز  ممقظضظع  ماقسن يايا هسل مما  ا.



 

ممقظ ف وعع ل ملاوععن  م  خلات من ا ملاوععن  م  مما   ح ل  م  ه م   م   ( : 5 - 14)  المادة

     قه  ملإ م ا ممعقحي  مم   م  ق ظت  و  م   م .

 

عا  مععععي ب ممقظ ف م عععع ه زََ ض   و ه  ث ز و   مبن ا  ظ ا  زا  ( : 6 - 14)  المادة

نإصع فني فغي ظف  زسعن  ق   و فعال وة ظن  لا وعقو  -ظهضع   ز   ث ا  م   

 ممن مي :مما  زي   مي نَّ ا م  ه ي ملإج م مل -ت

 

 الإجراء ع  كل شهر  إلى  م 

 يصرف للموظف راتب كامل   ظا(  90 فه  ) 3ةه      وت  ظا فح  ملإص ف  

 يصرف للموظف نصف راتب   ظا(  180 فه  ) 6ةه      ظا(  90 فه  ) 3فح  

 يصرف للموظف ربع راتب   ظا(  270 فه  ) 9ةه      ظا(  180 فه  ) 6فح  

 لا يصرف للموظف راتب   ظا(  360فه  ) 12ةه      ظا(  270) فه   9فح  

 إنهاء خدمة الموظف  ---  يوم(   360شهر ) 12بعد 

 

 ن  ظخلا    ه ممقظ ف فنسعععاي  ز  م  ي زا عه  ز مي   و عياي   و ف  ق    ( : 7 - 14)  المادة

و ن   ظثي   مع  فنح ئع     و يبيع ،عضععععظ ع   و زسععععن  ع ل زع ميع   و زهع ا  

( و سعايقي م علو  ممقظ بيا  22ممقظ ف مااقظ ج ممقح  مام  )ةقظ ج  ق   

 لإنق ت ف ق  ممن  ي  ل زا  و  ممحلاق .

م  فح  ظع  ئي م و ا      ي  عام هسعع ب م  ه م   ال ممقظ ف ملاوععن   ( : 8 - 14)  المادة

ممعقحيع  ملافع  زا موععععنثقع  نع  م  زعع ت ممحقعل فع معقحيع  مبن ا لا   عل عا 

 و   انا ممقظ ف ف ما قيق  مفععن مني ميه  عا    ملاوععن  م ،ثلاث   فععه  ق ل 

 مون  مني ق ل مةنه   نا  ممق ا.

    ماعا  ممظ  ئف ممنظصععي  ف مبصععل ممنأ     زا ممظ يب  زنم م  أل   ( : 9 - 14)  المادة

 م  مقا  ذ   مي في خلات ممسعا  فخقسع  ع ع   ظز ً زنصعا   و ع ع و   

   و  و عاع  ظوععععع  ا ملأ ب زا  هع  ممنزلا   و مم ؤوععععع   زن  حع ، ظزع ً  

 و ممنلاعل فأة ق    ممسعع ق ، و   ممق ت، و ظن م   ممنوم ،ممق ؤووععيا  و 

 و ممن صععي  م    م  ممحقل ممقظنل ظميي،  و ملإوعع  ا ظمم وععقح   ممعقحي ،



 

وم ئي  ممعقحي  مم   م  معنق   مصععاي  و  زصعع م ه ،ممعقحي  و ح يل 

 م خ   ز    م  زا و  ً م  ه ي.

عاع  موععععنغاع   ممعقحيع  عا خع زع ل ممقظ ف معإةعي   ح م ظفععععحع   ننع ف    ( : 10 - 14)  المادة

( و    مي ملاونق م  عام   س ممحقل مق ا فه  24ف لإق م  )ةقظ ج  ق  

 سععايقي ملافععح   ز   ممحقل  و علز مظع ملأج  زا       نام ملإفععح    

 ف لاونلاا.و لخا  ظقيحي 

  ممنظقيا   ول ظميي ظ م مزناا ممقظ ف مونلاا ملافح   ممذن ف   و  م ( : 11 - 14)  المادة

 زابي.ملافح   فخ  ب زسعل عام عاظمةي ممق و  م  

 ح   ماح زل ه ت ظةه    و مةنه   خ زني وفا   عام  ا ي وث ئ ي ممخ ص    ( : 12 - 14)  المادة

نق   ح   ممقا أا ماح زل فه  ا ممخ ز  ممقاصظا    خ زني،ممقظ ع  فقاف  

 ز  فل.( زا ة  ا ممحقل و م   و      64عايه  م  ممق  ا )

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 الوقاية والسلامة والرعاية الطبية عشر:الفصل الخامس 

 

وحي ً م ق    زاسظف  ممعقحي  زا ملأخ    وملأز مض مما جق  عا   ( : 1 - 15)  المادة

 ممحقل  نخا ممعقحي  ممن مفي  ممن مي : 

وممنحايق ل   زاه ،ووو ئل ممظق       -م  وج ل  –م  زذ     ن  عا زخ    ممحقل   •

 مملارا م   عه . 

     ممعقحي  ممن خيا م  جقيا ز مم ه  ونام  م  جقيا مم  مزج وممقا و  ل ممن    •

   يقه . 

 مم ظم ا. أزيا  جهنا لإ ب   مم     وظع م  زا ما مااع ا م  ه لال  •

  م  ة  م    ز  زا  ظمي  ممق ه ملظف     ز نا ممحقل م  ه •

  ظمي  ممقي   ممص م   ما  ب وملامنس ت •

  ظمي   و مل ممقي   ف مقسنظى ممص   ممق اظب  •

     ل ممقظ بيا عام مونخ ما وو ئل ممسلاز  و  ومل ممظق    ممن   لزاه  ممعقحي  •

  حيا ممعقحي  م  نل زظقا زا زظمقا ممحقل زسللاً  خنل ف لآ   :  ( : 2 - 15)  المادة

  اقي  ممظع  ممظق ئ  م ى ممقظ بيا . ) (     

ممظق        وو ئل  مونحق ت  وهسا  ملأجهنا  ولاز   زا  ممنأن   فغ ض  مم و    ممنبنيش  )ب(  

 وممسلاز  . 

)ج(  زح  ا  مم ظم ث و سعياه  وظع م         عاه   نضقا ممظو ئل وملاهني   ل ممذبيا  فنلام     

  ذ م ن  .

 ) (  ز مق    ابيا قظمع  ممظق    وممسلاز  

 لزا ممعقحي  م  نل زذ    حقل ميي  قل زا خقسيا ع زلاً خنمة   ( : 3 - 15)  المادة

ملأ و   و ملأ ف   وممق ه مل ومي   م  ملإوح م ل مم  ي    نظ  عام نقي ل ن مي  زا  

( زا ة  ا ممحقل ، و حه  ظمم ع زل ز  ب  و  نث  فإج م     142زق   ف  ل مي ممق  ا )  

 ملإوح م ل مملارز  ماحق ت ممقص فيا 



 

 حقل ممعقحي  عام   سيا مم ع    ممص ي  مقاسظفيه  و  ما عاه    ( : 4 - 15)  المادة

  ج  ممن     ن  ممعقحي  مذل مئ   قيق  ملافن مس م   ه  جه ل ممنأزيا مم    ف سل مم

 و يبي  .

عام ممقظ ف مما   ص ب فإص ف  عقل  و فق ض زها       ات  ( : 5 - 15)  المادة

 ئيسي ممق  ف   و ملإ م ا مظ  مون  عني ومي ز مجح  مم  يل ز  ف ا زنم مون عا ه مني 

  م 

  



 

 الواجبات والمحظورات  عشر:الفصل السادس 

  اننا ممعقحي  فق   ا  : 

زظ بيه  ( : 1 - 16)  المادة وزص م ه     زح زا   فأهظممه   مننق زه   لائ     ر  ف ذل 

 وملازنا ع عا نل قظت  و محل  ق  ن مزنه   و   اه  . 

    ح   ممقظ بيا ممظقا مملارا مقق  و  ه ظقه  ممقاصظا عايه    ( : 2 - 16)  المادة

 م   نا  مملائ    و  ممقس س ف لأج  .

ف منبنيش  و  ( : 3 - 16)  المادة زهق   نحا   نل  ممقخنص   ممعه ل  مقظ ب       سهل 

ممص   ا  ومم  م مل  ومماظمئو  ممحقل  ة  ا  هسا    ي   هذ ا  عام  وملإف مه  ممق مق   

فق نض   ، و    ح   ماسا  ل ممقخنص  جقيا ممقحاظز ل مملارز  ممن    ال زاه     ي  ً  

 مهام ممغ ض . 

     ما ماقظ ف  ج  ي م  ممنز   وممقذ   مماا ا     نق  ممح    و   ( : 4 - 16)  المادة

 في ملأة ق  ممخ ص  فام  .  ممح ه زا ز مع ا ز    ض 

ظ م هض  ممقظ ف مقنموم  عقاي م  ممبن ا مميظزي  ممن   انزي فه   ( : 5 - 16)  المادة

ع   ممحقل  و  عاا مةي زسنح  مقنموم  عقاي م  نا  ممبن ا وم   قاحي عا ممحقل ظلا و ل  

  مجا ظمم ظ م ا ممعقحي  ن   مي مم   م   ج  ممق ا ممن  لا  ل   ميه  ممحقل . 

و    فخل مي وا   عام ممحق ت       ممق مق   فح ا  عام ممعقحي    ( : 6 - 16)  المادة

 خظت     ز  ا ز  ظ ا  ف ع ً  و ة  ز  ظمم  ز نا ممحقل ، مقا وج ل م  ي      ف  ي  

ممقاصظا عايه  م  ج وت   مم م ع   ممعنم مل ملإ م     مم  عي   ممح ظف ل  ظمم  ف لإض م  

 ممقخ مب ل وممعنم مل .

ملارز  لأ م  ممقه ا ممقظنا  ظميه  ، م   قاو ماقن ظعيا ممنسهيلال م ( : 7 - 16)  المادة

 و ظم  مه  مم ع  مملارا. 

 

 واجبات الموظفي  والمتطوعي : 

ممن ي  ف منحايق ل وملأومز  ممقنحا   ف محقل ز  م   ذا ميه  ز   خ مف    ( : 8 - 16)  المادة

 ةصظا ع   ممحقل  و مما  ا ممح ا  و ملآ مب ممح ز   و ز   ح ض ماخ  .  

 ممق  م   عام زظمعي  ممحقل .  ( : 9 - 16)  المادة

 

ممق  ف   ظةع ( : 10 - 16)  المادة مم ئي   ظف مه  ممق اظب   ا  ممظجي  عام  عقاي   ر 

 ووم   ظجيه  ي. 



 

وممق  م      ( : 11 - 16)  المادة ممقظضظع    ا  ص مي  وف لأ ومل  ف لآلال  ممحا    

 عايه  وعام زقناذ ل ممعقيح  .

ملامننما ف سا ممسي ا وممساظس وممحقل عل وي  ا  وح ممنح و  فياي  ( : 12 - 16)  المادة

م ظ ض    عام  ومم  ا  و  ع   ؤو ئي  رزلائي  ة  م  وفيا  م   ممعقحي   زا  مسقنبي  ا 

 مخنص صي وم  ه و  مما  ا .

ممن    ( : 13 - 16)  المادة مم   ئ   و ملأخ     مم  لال        نل عظ   و زس ع ا م  

  ه   ولاز  زذ   ممحقل  و ممقظ بيا ميي .

ممق  م   عام ملأو م  ممقهاي  ماعقحي   و      و م   صل ظمم عاقي     ( : 14 - 16)  المادة

 فس ل  عق ت و يبني .

عا   ( : 15 - 16)  المادة زابح   ملازنا ع  فغ ض    ي   فو  و  ف معقحي   عقاي  مونغلات 

 فخصي  مي  و مغي   عام هس ب زصا   ممعقحي  . 

ظفح   ممعقحي  فذل  غيي       عام ه مني ملاجنق عي   و ز ل ظق زني   ( : 16 - 16)  المادة

 خلات  و ظع عام ملأنث  زا       ه وث ممنغيي  . 

 مم لا  .  ممن ي  ف منحايق ل وملأة ق  وممح  مل وممن  مي  ممق عي  م  ( : 17 - 16)  المادة

 ع ا مونحق ت   ومل ممقا أا وزح م ه  م  ملأم مض ممخ ص  .  ( : 18 - 16)  المادة

ملازنا ع عا   غيل  فخ ا مي  ز ي  ا م  وعلال ممقظ بيا  و  ( : 19 - 16)  المادة

  ممقن ظعيا.

     عام ممقظ بيا  ال مم صظت عام ممقس ع مل ممن     ا  ( : 20 - 16)  المادة

 ن ةا.ماقسنبي  ا فأ  صب  

 

  



 

 الخدمات الاجتماعية  عشر:الفصل السابع 

  ظم  ممعقحي  مقاسظفيه  ممخ ز ل ممن مي :  ( : 1 - 17)  المادة

 ممحقل.  ظمي   ز نا ماظضظ  وممصلاا م  ز  مل  -1

 ممعقحي .ظع م  زذ   زا ول منا وت ملأ حق  وممق  وف ل  وق ل مم مه  ممن      ن   -2

م  ه م  وم ا  ه  زظ ب  ممعقحي   ص ه  م ل مم ه  مما   ظم   ( : 2 - 17)  المادة

 ميه .  زلاً زهق  ن ةا ملأ  ا ممن  عقل ميي ممقظ ف مظ ثني ن

و ذظ   -ظ   زذا- حقل ممعقحي  عام ظع م  ة  ا مانظمي  وملا خ    ( : 3 - 17)  المادة

و  ظا فإج م  ممن  ي  ل مما  زي  وملإ م     مخني    ً،مو ممقن ظع ميي مفن مس ممقظ ف 

 منابيا  م .

 سنخ ا ماحا    فأو   –  زذاظ   – حقل ممعقحي  عام  ظمي  ز مم  زا و    ( : 4 - 17)  المادة

 وممقن ظعيا. زاسظف  ممعقحي  مم وقييا 

 

 التظلم عشر:الفصل الثام  

 

زا ع ا ملإخلات ف   ممقظ ف م  ملامنع   ظمم ممعه ل ملإ م     و   ( : 1 - 18)  المادة

 ص ه  و ظج م   نخا  مم ض ئي  ممقخنص      مي     ن ا  ظمم ظ م ا ممعقحي  زا     

م  ه ي و   ا ممن ا  ظمم ظ م ا ممعقيح  خلات ثلاث     ا زا       ممحا  ف منص ه  و 

 ملإج م  ممقن ا  زاي ولا  ض   ممقظ ف زا         اقي .

 خ   ممقظ ف فانيع  مم ا م    اقي م  زيح   لا  نع ور ثلاث     ا   ( : 2 - 18)  المادة

 زا           قي ممن ا  .

 

 

 



 

 (1) المستخدمةالنماذج  عشر: الفصل التاسع 

 

 التحديث  اســم الـنـمـوذج  رقم النموذج 

 ✓ معنق   منو و يب    ( 1) 

 ✓ معنق    ظ يف زظ ف   ( 2) 

 ✓ ظعلا  عا و يب  ف م ا  ( 3) 

 ✓ مونق  ا مم ي ة ل مم خصي   ( 4) 

 ✓ ممسي ا ممام ي    ( 5) 

 ✓ ن ف ممق  فا  مم خصي    ( 6) 

 ✓ ع   عقل   ( 7) 

 ✓  ح  ل  وما زظ ف   ( 8) 

 ✓ مةعنع مب   ( 9) 

 ✓ ظع  ا  و ة ل خ ز  زظ ف  ( 10) 

 ✓  ح  ل زسقم و يب   ( 11) 

 ✓  ال ظج را  ( 12) 

 ✓ مونئام  زظ ف   ( 13) 

 ✓ مونق  ا   ظ   ملأ م  ممظ يب    ( 14) 

 ✓  ع قعيع    ( 15) 

 ✓ معنق   ه من  و ف ت   ( 16) 

 ✓  ظنيل مونلاا زذ مأا / زسن   ل ز مي   ( 17) 

 ✓ ظج م  جنمئ    ( 18) 

 ✓  ع ععاعع   ( 19) 

 ✓ موعنع ع مع   ( 20) 



 

 ✓ ظةه   خ ز  زظ ف   ( 21) 

 ✓ ظخلا    ه   ( 22) 

 ✓ ظةام  نن ف  )مبا ة  (   ( 23) 

 ✓ ظفح   ف لإق م    ( 24) 

 ✓ مساءلة  ( 25) 

 ✓ تعريف )شهادة خبرة(   ( 26) 

 ✓ إلغاء وظيفة   ( 27) 

 ✓ تفويض صلاحيات   ( 28) 

 

 

  



 

 

طلب اعتماد                                                                                  (1نموذج رقم )

 وظيفة 

 

 معنق   منو و يب  

 حفظه الله  المكرم مدير الجمعية 

 وفح ..    ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

وظفح  ة  ف مقظمم   عا    مه ،يب   ع و  ف م ي ممظصف ممظ  هيث  .......................................................  زل ممنذ ا ف م ما لاعنق   منو و يب  / 
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 ..............................................................................................................................................................................................................................................   

  .......................................................................................................................   الـقـســم:

  ...............................................................................................................   القسم:رئيس 

  ......................................................................................................................  الـتـاريـخ: 

  ......................................................................................................................  التـوقـيـع:

 

 

 ز    ممعقحي 

 حفظه الله الجمعية  سعادة رئيس 

 وفح ..    ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

 قعا ز مجحع  مم اعل ممق ع ا زا   وهيعث  ................................................ هظت  ال معنق   منو و يب  / فح مي مإف  ا ما ال ممق  ا 

 فأ :خ   ممنظ يف مابي ن  

   .منو ممظ يب   نق م زا خ   ممنظ يف ولا ز ةا م  ا  زا ممقظمم   عام مم ال 

  ًمع: معنام ة  عا ممقظمم   عام مم ال ة  م ........................................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................................................................................................................  

 وممنظجيي، ملإه    



 

  ........................................................................................................   الجمعية:مدير 

  ............................................................................................................   الـتــوقـــيـع:

 ه ـ14/            الــتــاريـــخ: /

 

 

 

 معنق   ممظ يب 

 حفظه الله المكرم مدير الجمعية  

 وفح ..    ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

  فح مي لا ز ةا زا معنق   ممظ يب  هسل ممقظضو . 

  زلاه  : حنق  ممظ يب  زا   ...................................................................................................................................................................................  

   فس ل: معنام ة  عا معنق   ممظ يب   ....................................................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................................................................................................................  

 رئيس الجمعية 

  ................................................................................................................................................ الاسـم: 

  ............................................................................................................................................. التوقيع: 

 هـ14/               التاريخ: /

 صظ ا ماعقع معيعع . -

 صظ ا م ئي  ملإ م ا/مم س  ممقحا . -

  



 

 اعتماد توظيف موظف   (2) رقم نموذج
 

 معنق    ظ يف زظ ف 

 

 حفظه الله  الجمعية  سعادة مدير  

 وفح ..    ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

ضقا   ...................................................................... عام و يب  /    .........................................................................................مآزل ممنذ ا ف مقظمم   لاعنق    ظ يف ملأخ / 

 نع.14ممقظمم       /      /       .....................و م  معن   مً زا  ظا  ف معقحي ، ممظ  ئف ممقحنق ا 

 ا ممس ع ل فا    ومزيا ص  ه  وزس ئ       زس ئ  م ط       ص  ه  م ط       ممحقل:  عام     ذظ  من مل 

   / خعع ى  .........................................................................................................................................................................................................................................................  

 ريال(  500ريال  400ريال 300ريال   200)  ة ل: ريال(400ريال  300ريال  200  يح  عقل )   ممق اظف : مم  لال 

    خصل   ( :م ص لال  100    ريال    ف     جظمت ) م  ظ ا ف  ق  ز مظع 

  ...................................................................................................................................................................................................................................... هيثي ل ص ه مم  ت / 

 لجنة الوظائف                                   

  ..............................................................................................  الجنة:رئيس 

  ..................................................................................................  الـتـاريـخ: 

  ..................................................................................................  التـوقـيـع:

 

 

 

 ز    ممعقحي 

 حفظه الله  سعادة رئيس الجمعية 

  .................................................................................................................................................................................................. فه  مل: ةبي ن  فأ  ممقظ ف ه صل عام 

  ................................................................................................................................................................................................................................................................   وخ  مل:

   .....................................................................ومم  ج    .................................................................. عام ممق      فح مي وةظص  ف عنق    ظ يف ممقظ ف ممقانظ  

 

 

 معنق   ممنظ يف 



 

 حفظه الله  الجمعية  المكرم مدير 

 حفظه الله  المكرم مدير إدارة الشؤون المالية 

 حفظه الله  المكرم رئيس قسم شؤون الموظفي  

 وفح ..    ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

 فأةي: ةبي ن  

   ومم  ج    ....................................................... عام ممق      فح مي لا ز ةا زا معنق    ظ يف ممقظ ف ممقانظ.....................................................................   

 نع 14ممقظمم     /    /     ............................... و م  معن   مً زا  ظا  

  ............................................................................................................................................................................................نن ف  /   ريال،   ............................... ف م ل  و و   

  ممن مي : زا معنق   مم  لال 

   ف ت .......................   ..............................................             ف ت ..........................     ..............................................................................................   

   ف ت .......................   ..............................................             ف ت ..........................     ..............................................................................................   

  / زا ظ  ل....................................................................................................................................................................................................................................................  

 رئيس الجمعية 

  .................................................................................................................................................. الاسـم: 

  ............................................................................................................................................... التوقيع: 

 هـ14/               التاريخ: /

 ملأصل مقاف ممقظ ف. -

 صظ ا ما ئي  ممق  ف . -

 صظ ا ماقع معيع . -

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 إعلان ع  وظيفة شاغرة   (3) رقم نموذج

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 استمارة البيانات الشخصية (4) رقم نموذج

 ...  الوظيفةاسم 

 ...  جهة الإشراف

المؤهلات والخبرات 

 المطلوبة

•  ... 

•  ... 

•  ... 

على الراغبين التقدم للوظيفة تقديم الملف الوظيفي موضحاً فيه الهاتف الشخصي 

 ووسيلة الاتصال  على صندوق البريد الخاص بالمركز   الرمز البريدي   

 أو على البريد الإلكتروني  

 ملاحظات
الوظيفة تدرجية من المرتبة )( إلى المرتبة )( وفقاً للمؤهلات 

 والخبرات.

 ...  ساعات العمل

 ...  متطلبات اللغة

 

 متطلبات أخرى

•  ... 

•  ... 

•  ... 

 



 

 

 مونق  ا مم ي ة ل مم خصي 

 الشخصية:البيانات 

  .........................................................................  ممعاسي :  ....................................................................................................   مم ف ع :ملاو  

  ................................................................................................................    ققه : ........................................................................   ممهظ  :ةظع 

  ................................................................................................................      خه :  .......................................................................   زص  ن :

  ........................................................................................  ممقيلا :زذ     ...............................................................................   ممقيلا :      

  ....................................................................................   ممنخصل:   ................................................................................   مم  مو :ممقلنل 

 العـنـــوان:

  ..................................................................................................................................................................................................   ومم  :ممق  ا  

  ....................................................................................................   فعظم :  ............................................................................................   ف  ع:

  .....................................................................   جظمت: ة م /  .................................................... م ن :   ..................................................   ن  ف:

  ................................................................................................   ه :  ...........................................................................   ماسذا: ق ب زسع  

  ................................................................................................................................................................................................................   عاظمةي:

  عنب )( زننوج )(  ملاجنق عي :مم  م  

 )     ( ظة ث (  نظ   )   ملأفا  :ع   

 السابقة:جهات العمل 

 ...........................................................................................................       ...............................................................................................................  

 ...........................................................................................................       ...............................................................................................................  

 والخبرات:الدورات والشهادات 

 ...........................................................................................................       ...............................................................................................................  

  ....................................................................   ف مظ يب :      ملامن  م       ..................................................................  ف معقحي :ممقسقم ممظ يب  

  ..............................................................................................................   الاسـم:

  ............................................................................................................   التوقيع:

  ............................................................................................................   التاريخ:

 السيرة الذاتية   (5) رقم نموذج
 



 

 ممسي ا ممام ي  

 

 مم خصي : مم ي ة ل  

 ................................. ممعاسي /   .................. ممحق /  .......................................................................................ملاو / 

 ................................................................ ...زذ   ممقيلا /  .................................................................      ممقيلا / 

 ..................................................     خه /  .............................زص  ن /  ............................................ ق  ممهظ  / 

 ............................................. ع   ملأفا  /  ..................................................................................مم  م  ملاجنق عي / 

 عايه :مم و مل ملإ م    مم  صل 

  ...................................................................................... 

 ...................................................................................... 

................................................................................. ..... 

 ...................................................................................... 

 ...................................................................................... 

 ............................................................................ .......... 

 وزه  مل:خ  مل  

  ...................................................................................... 

 ...................................................................................... 

 ...................................................... ................................ 

 ...................................................................................... 

 ...................................................................................... 

 ...................................................................................... 

 ملآم :  و مل مم  ول  

 ...................................................................................... 

 ...................................................................................... 

.................................................................................. .... 

 ...................................................................................... 

 ...................................................................................... 

 

 

 ممس ف  :جه ل ممحقل  

 ...................................................................................... 

 ...................................................................................... 

.................................................................................. .... 

 ...................................................................................... 

 ...................................................................................... 

 

 مماغ ل 

 ...................................................................................... 

 ...................................................................................... 

 
 ممن        ممنظقيا

 ...............          ...................................... ....................... 

 

 

 إجراء مقابلة شخصية  (6) رقم نموذج
 



 

 ن ف ممق  فا  مم خصي  

 الموظف:بيانات 

  .................................  ممعاسي :  ..............................................................................   مم ف ع :ملاو  

  .....................................................   مم س :  ...................................   عايي:ممقسقم ممظ يب  ممقن  ا  

  ...................................................   ممنخصل:  ...................................................  مم  مو :ممقلنل 

 20 عليها:اكتب وصف وظيفي مختصر للوظيفة التي تقدمت 

 درجة 

 .................................................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................................  

 

  5 والنجاحات: أبرز الإنجازات 

 درجات

 .................................................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................................  
 

 10 فيها:جهات العمل السابقة ومدة العمل 

 درجات

o     مق ا ...............................................................................................  

o     مق ا ................................................................................................  

o     مق ا ................................................................................................  

o     مق ا ................................................................................................  

o     مق ا ................................................................................................  

 

 5 تركه: آخر عمل عملت فيه وسبب  

 درجات

 .................................................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................................  
 

 5 الوظيفة: لماذا تريد الالتحاق بهذُ 

 درجات



 

 .................................................................................................................................................................................   

 10 ماذا تعرف ع  الجمعية: 

 درجات

 .................................................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................................  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إجراء مقابلة شخصية  (6تابع.. نموذج رقم )

 

 توظيفك: ما هو مكسب الجمعية م  
5   

 درجات



 

 .................................................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................................  
 

 2 ولماذا:مقدار الراتب الذي تتوقعه 

 درجتان

   .............................................................................................................................................لأ      ......................... 

 5 هي: وما   شهرية،هل لديك ارتباطات أخرى )كأعمال أخرى( وهل هي يومية أو أسبوعية أو 

 درجات

 .................................................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................................  
 

 4 بها:قدرات ومواهب تتميز 

 درجات

 ......................................................................................    ........................................................................................  

 ......................................................................................    ........................................................................................  
 

 4 فيك: صفات شخصية مدحها الآخرون 

 درجات

 ......................................................................................    ........................................................................................  

 ......................................................................................    .......................................................................................  

 

 4 الجمعية: أمور تحب أن تكون في رئيسك المباشر في 

 درجات

 ......................................................................................    ........................................................................................  

 ......................................................................................    ........................................................................................  
 

  10 (: اشرح العبارة التالية باختصار )م  لا يتقدم يتقادم

 درجات

 .................................................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................................  
 



 

 الجمعية: أبرز م  تعرف م  العاملي  في 
4 

 درجات

 ......................................................................................    ........................................................................................  

 ......................................................................................    ........................................................................................  
 

 (   ج   ........................................ ظجق م  مم  ج ل مم  صل عايه  ) 

 ماق  فا :ممانيع  مماه ئي  

    .مجني ر فاع ح  .وظب  

  ........................................................................................   المقابلة:محرر 

  ................................................................................................   الـتـوقـيـع:

 هـ14/        /               الـتـاريــخ:

  



 

 

 عـقـد عـمـل   (7) رقم نموذج
 

يَ  آمَنووا أوَفووا بنالعوقوودن    ح مم:ق ت   ي1 ممق ئ ا:و  يَا أيَُّهَا الُذن

 ع   عقل 

 

    فحظ  ت و ظمي ي ملا ب م فيا نل زا :    ا 20 …  /…… /….. :…………م   ظا 

جقحي    ممقظم    ……………………………… ولا ً:  ورم ا  ملاجنق عي   خيل  وممناقي    ق    مم      

م  ممنظقيا عام    و قثاه ………………………………ف    ممذن وة   ………………………………م ن   ق   ………

ف م  ه فصبني  ئي  زعا  ملإ م ا   و     ظميه  ميق  فح     ………………………………نام ممح   ملأون    

    ملأوت

نظ    ………………………………………………………ممسي     ث ةي ً: ممعاسي    قل   ق   وحظ   

…………………………………… 

ز  ا  ملامذن وة      ………..………………………جظمت    ……..………عاظمةي  مم     

(…………………………………………………………) 

   مم  ه ممث ة و     مميي ميق  فح  

  قهي : 

مخ ز ل مم  ه ممث ة  مما   ف ى  م ني    وم  جنيهيث    مم  ه ملأوت  حقل م  زع ت ممخ ز  ملاجنق عي   

م   م ب  مم  م   ونق  م  ن زل  ناينهق  ممقحن  ا ف ع  وة  ا لإف ما نام    ملأوت،م  ممحقل م ى مم  ه  

   ا :ممح   عام ز  

 ممحقل: زظضظع ع     ولاً:

م    .1 وم م  ي  مف ممي  و  ا  ملأوت  مم  ه  م ى  ممث ة   مم  ه  فأ   حقل  مم  م    و يب   م ب  

        ومه ا زيلا   ز ا نام ممح   وا    ………………………………و م  م  ز  ا   ……………………………

ز  م   ن   ع     مق ا مخ ى ف  ب م       ا  20  …  /……  /فن    .. … و انه        ا  20  …  /……  /     .. … زا  

 زذنظب. 

 ( ز       زا       ز  ف  ي ماحقل.90 خضا مم  ه ممث ة  مبن ا  ع في مق ا ) .2

 



 

 ومم مه : و ع ل ممحقل وملإج رمل  ث ةي ً:

 ملاو ظع.    ا م   7و ع ل م  مميظا ممظمه  فظمقا   8ز ا ممحقل  .1

 ن زل.مث ة  فأج   ظا مم مه  ملاو ظعي  ما  ه م ممعقح  نظ ظا  .2

 ظز  فأج  ن زل عام     نقنا مم  ه ممث ة     21مق ا    ظج را واظ   سن   مم  ه ممث ة  عا نل ع ا   .3

 ممحقل.وما  ه ملأوت         زظمعي  نا  ملاج رمل وم   مق نضي ل  مون   قه ،فإج ر ي م  واي 

وما  ه    ممن مي ، ز  زاه  ممم ممسا   ما  ه ممث ة  فقظمم   مم  ه ملأوت     لجل ظج ر ي ممساظ    و    .4

ممث ة  فح  ةه    وا  مون   قه  ظ م مقنضا   وه ممحقل مق ا لا  ن     ظج را مم  هملأوت ه   أجيل  

(  ظز  مإ م مقنضا   وه ممحقل مونق م  ممنأجيل وجل مم صظت عام زظمم   مم  ه ممث ة   90عا ) 

 ملإج را. ن مي  مسا  مون   م عام ملا  نح ى ممنأجيل ةه    ممسا  مم نن ف ،

(    ا  5مق ا )  ممض موعي        ا،(  5ن زل م  عي  ممب   مق ا )  ظج را فأج ما  ه ممث ة  مم   م    .5

 ممسحظ   .و ظا ومه  مايظا ممظ ا  ماققاذ  ممح في  

فأج  ن زل عا ممثلاثيا  ظز  ملأومم    ظج را ز ضي ما  ه ممث ة  م  ه ت ث ظل ز ضي مم   م    .6

وفثلاث    ف ع ملأج  عا ممسنيا  ظز  ممن مي ، و و   ج  ماثلاثيا  ظز  ممن   ا   م  خلات ممسا  ممظمه ا  

ممسا  ممن       زا        وت    ممظمه ا:و  ص  ف مسا     زن  ح .وظم   ن ةا نا  ملإج رمل زنصا   ا  

 ظج را ز ضي . 
 

  م  ظج را فأج  ن زل مق ا ثلاث     ا م  ه م  ولا ا زظمظ  مي وخقس     ا م  ه م   ما  ه ممث ة  مم  .7

نق      ما  ه ملأوت       "،رومجي  و م  ه م  وم ا روجي  و  ه   صظمي  و م وعي " لا ق   ت  

 مميه .  ال ممظث ئ  ممقل  ا ما  لال ممق    

 

 ممننمز ل مم  ه ملأوت ث مث ً: 

ريال    .............................م ط    ريال(......................    ما مم  ه ملأوت ما  ه ممث ة   ج مً فه    ز  م   ) .1

 وحظ  . 

  م (ومي    –مةن  ت  –م  ه م  وجظ  ف لال )وذا 

2. ............................................................................................................................. ...........................................................

..... .... .... .... . 
ب ضه  ملأة ق  م  ممققاذ  ممح في    خضا ملأج  ممق مظع ما  ه ممث ة  مذ م  ممخصظز ل ممن     .3

ممسحظ    ممق     ه مي   و ممن  ق   ب ضه  مم وم  زسن  لا و ن   ما ملأج  ما  ه ممث ة  ونل ز ات  

 ممقحنق ا. زسن   مي ف م   ت ممسحظ   عا      مم اظس 

مانأزيا ل  .4 ممح ز   ممقلوس   م ى  ممق ن نيا  ضقا  ممث ة   مم  ه  فنسعيل  ملأوت  مم  ه     اننا 

ملاجنق عي ، و  ا عام ع    مم  ه ملأوت و م  ملافن من ل م  هياه  فح  هس  مماس   ممق   ا 

 ممث ة . عام مم  ه ممث ة  زا ملافن من ل زا  ج       ً لأة ق  مم  ه 

 ممنح وة .  اننا مم  ه ملأوت ف من زيا ممص   عام مم  ه ممث ة  وم   ما  ا ممن زيا ممص    .5



 

 

 ممث ة : مم  ه ممننمز ل   مفح ً:

ظ م م   ذا م  نا     ملأوت،    اعن ممحقل ممقظنل مميي وم   لأصظت ممقها  ووم   حايق ل مم  ه   .1

 ماخ  .ممنحايق ل ز   خ مف ممح    و مما  ا  و ملآ مب ممح ز  وم   ذا م   ابيان  ز   ح ضي 

ملأوت   .2 ما  ه  ممققاظن   وممخ ز ل  مميي  ممقسا ا  وممقهق ل  ف لأ ومل  ن مي   عا         حنا  

مم ملأوت  مم  ه  ممم  و    حي   عه  ي  م   ممن   ذظ   مي  ممقظضظع    ا  ص مي  و  قظم  

  ممقسنهاذ .

 ممحقل.    اننا هسا ممساظس وملأخلام  ثا    .3

      ا نل عظ  وزس ع ا  و       ن   مام   ج مً ظض مي ً م  ه لال ملأخ    ممن   ه   ولاز    .4

 ميي.زذ   ممحقل  و ملأفخ ا ممح زايا 

و  ثا   ، مان    زا ف محقل     ملامن  م    خضا ماب ظا مم  ي  ممن    مل م  ظج مئه  عايي ق ل   .5

 ممس    . خاظ  زا ملأز مض ممقهاي   و 

     بظ ملأو م  وممقحاظز ل ممقهاي  ممقنحا   ف محقل وممن  زا فأ  مم  ئه  ملإض م  فقصا    .6

و حن    ظقيحي عام نام ممح   ظق م مً زاي فأ  لا   ظا فح  مةنه   ممح   فإم     و م   ملأوت.مم  ه  

 ممققاذ .واظمل زا       مةنه   ممحلاق  فيا مم  ميا  مخل وخ  ج  3مم  ه ملأوت مق ا 

 اننا مم  ه ممث ة  م  جقيا ملأوق ل ف لأة ق  وملأع مه وممح  مل وملآ مب ممق عي  م  ممققاذ    .7

ممح في  ممسحظ    ونام  ف م ظمع  ومماظمئو وممنحايق ل ممقاصظا عايه  م   ة ق  مم  ه ملأوت 

 ملأة ق . ز ل ممق مي  مما  ع  عا زخ مبني منا  و ن قل ن م  ممغ م

    ممننمز ل مخ ى عام ع    مم  ه ممث ة  

............................................................................................................................. ............................................... ............

  ............... 

 

 وممنحظ  : ظةه   ممح   ومسخي  خ زس ً:

 ميي.  انه  نام ممح   ف ة ض   ممق ا ممق   ا  .1

 انه  نام ممح   ق ل مة ض   ز  ي ظ م م ب  مم  م   عام ظةه ئي ف        ذظ  زظمم   مم  ه  .2

 نن في . ممث ة  

ممنع ف   و ز ا  .3 من ا  ممح   خلات  ظةه   نام  ممقاب  ا و و  مفح    فإ م  ي  ما  ه ملأوت      

ةه   نق  لا وم  نا  مم  م  لا  سن   مم  ه ممث ة   حظ ض  عا نام ملإ  وج ل، ق   ن  ظ   

 خ ز .  سن   زذ مئ  ةه    

    ما  ه ملأوت مس  ممح   ف و  زذ مأا  و ظفح   مم  ه ممث ة   و  حظ ضي هسل ةل ممق  ا   .4

 ممحقل. ( زا ة  ا 80)

  ا : م ب  مم  م   عام  ةي م  ه م  مس  ممح    و  و ل ز  وع عام ز   .5



 

  ما ما  ه ممث ة   حظ ض  عا نام ممبس  مياننا فأ     ملأوت،ظ م ن   مس  ممح   زا ق ل مم  ه   - 

 وحظ  . ريال ................................. ( ................ ق    )

مياننا فأ    ما ما  ه ملأوت  حظ ض  عا نام ممبس    ممث ة ،ظ م نأ  مس  ممح   زا ق ل مم  ه   -ب 

 وحظ  . ريال ................................. ( ................ ق    )

 

 

 

 

 ممخ ز : زذ مأا ةه     و  و ً:

 سن   مم  ه ممث ة  عا  مةنه   ممحلاق  ممنح ق    زا ق ل مم  ه ملأوت  و ف  ب م مم  ميا  و ف ةنه   ز ا  

ممخق  ملأومم    ممح    و ةنيع  م ظا ق ن ا زذ مأا ق  ن   ج  خقس  ع    ظز  عا نل وا  زا ممساظمل 

و ج  فه  عا نل وا  زا ممساظمل ممن مي  و سن   ممح زل زذ مأا عا مجنم  ممسا  فاس   ز  قض   زاه  م   

 و  سل ممقذ مأا عام مو س ملأج  ملأخي .  ممحقل،

 

 ع ز :  هذ ا   و فح ً:

ملأة ق  ملاخ ى  ميق  م      في ةل  خضا نام ممح   لأهذ ا ة  ا ممحقل ولائ ني ممنابيا   ون م    .1

 ممقحقظت فه  م  ممققاذ  ممح في  ممسحظ   . 

 خنل ممعه  ممقخنص  م  ممققاذ  ممح في  ممسحظ    ف مبصل م     ةنمع ق   ا أ عا  ابيا  هذ ا  .2

 ممح  . وف و  نام 

ولا     لأ  زا مم  ميا    –ظ  وج ل    –  ل نام ممح   ز ل ن م  ملا ب قي ل وممح ظ  ممس ف   مي  .3

 ميي. يا نام ممح   ملا ع   فأ  ه  خلاه ز   ن  فح   ظق

ن م   .4 لإ و ت  زاهق   مذلا  زخن  م  عاظمة   ممح    نام  ص    م   ممق     عاظمةهق   مم  م    م خا 

 عايي.ممق مولال وممخ  ف ل 

 فقظج ي. ه   نام ممح   زا ةسخنيا  سا  نل   ه ةسخ   صاي  زاي ماحقل  .5

 

 وعام نام ج ى ملا ب م وممنظقيا 

 

 ممث ة : مم  ه          ملأوت:  مم  ه

 ملاو :        . عق  فا هسا مم مف   ملاو :
 ................................................... 



 

  ممنظقيا:        ئي  زعا  ملإ م ا  ممظ يب :
 ................................................ 

 .........................................  ممخن :

 

 

 

 

 

 طلب تعديل دوام موظف 

 

 

  ح  ل  وما زظ ف 

 

 حفظه الله  المكرم مدير الجمعية 

 وفح ..  ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

  ............................................................................................................................................................................................................ مم  م : مآزل ممنذ ا ف مقظمم   عام  ح  ل  ومز  

  ............................................................................................................................................................................................................................................................   ن من م :ميص و مم وما ممع    

 ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  مئع .   ممنح  ل: ةظع 

  :نع 14ممقظمم        /      /         ................................................ و م  معن   مً زا  ظا  زلقا 

 نع14ممقظمم        /      /         ..............................................وهنم  عظا   

 ممن مي : ة  مً ملأو  ب 

 ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 

  ............................................................................................................................ مقـدمه:   .................................................................................................. الإدارة: القسم / 

  ..........................................................................................................................الوظيفة:   ............................................................................................... المباشر: الرئيس 



 

  ........................................................................................................................... التوقيع:   ...................................................................................................................... التوقيع: 

 ه ـ14التاريخ :        /      /        ه ـ14/      /           التاريخ:  

 

 

 حفظه الله  المكرم رئيس قسم شؤون الموظفي  

 وفح ..    ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

 فع: وظفح   ممقظ ف  م لاعذ ماأزل 

   معنام ة  عا ق ظت  ا ي ....................................................................................................................................................................................................................................................  

 ممقظمم   عام نام مم ال   ...................................................................................................................................................................................................................................................  

  ممقظمم   ممق  و   فع ...........................................................................................................................................................................................................................................................  

 مدير الجمعية 

  ................................................................................................................................................ الاسـم: 

  ............................................................................................................................................. التوقيع: 

 ه ـ14/       /             التاريخ:  

 

  



 

 انـتـداب  (8) رقم نموذج
 

 مةعنع مب 

 

  ....................................................................................................................................................................................................................................................................    للانتـداب: المرشُـح 

  ....................................................................................................................................................................................................................................................................    الانـتـداب:جـهـة 

  ....................................................................................................................................................................................................................................................................    إليها:المهمة المنتدب 

  ....................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ....................................................................................................................................................................................................................................................................  

 نع 14ممقظمم        /      /         ........................... زا  ظا      ا، معن   مً /   ظا  ..........................................................    بالأيام:مـدُة الانتداب 

 نع14ممقظمم        /      /         ................................ وهنم  ظا  

  ....................................................................................................................................................................................................................................................................    ملـحــــوظـات:

 اعتماد مدير الجمعية

  ................................................................................................................................................ الاسـم: 

  ........................................................................................................................................... الوظيفة: 

  ............................................................................................................................................. التوقيع: 

 ه ـ14/       /            التاريخ:  

 حفظه الله  المكرم مدير الجمعية  

 وفح ..    ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

  .ملاعنام  عا مم ال 

  .لاعنق   مم ال 

  زلاه  :لاعنق   مم ال زا   .........................................................................................................................................................................................................................  

   ........................................................................................................................................................................................................................  

 

 اعتماد رئيس الجمعية 

  ................................................................................................................................................ الاسـم: 



 

  ........................................................................................................................................... الوظيفة: 

  ............................................................................................................................................. التوقيع: 

 ه ـ14/       /                التاريخ:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إعارة أو نقل خدمة موظف  (9) رقم نموذج
 



 

 ظع  ا  و ة ل خ ز  زظ ف

 حفظه الله  المكرم رئيس القسم 

 وفح ..    ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

  ....................................................................................................................................................................................................................................................مآزل ممنذ ا ف عنق   ة ل ممقظ ف /  

  ..................................................................................................... ف س  /     .............................................................................................................................................. ومما    غل ه مي ً و يب  /  

 ة ل خ ز   ظع  ا     ....................................................................................................... عام و يب  /     ...................................................................................................... ظمم قس  /  

 نع 14ممقظمم      /        /         ......................................................................... نع   وهنم  ظا14ممقظمم        /      /        .......................................... معن   مً زا  ظا 

 ص  ه  وزس ئ   زس ئ  م ط     ص  ه  م ط      وعام     ذظ  من مل ممحقل م  ا  ف م س  :    

   /خ ى  ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 موافقة رئيس القسم      طلب رئيس القسم   

  ....................................................................................................................................... مم س :    ........................................................................................................................ ممع عسعع  :  

  .............................................................................................................................. ملاوعععع  :    .............................................................................................................  ئي  مم عس  :  

  .............................................................................................................................ممعنعظقيعا :    ...................................................................................................................... ممعنعظقيعا :  

  نع  14ممعنع   ع  :          /         /           نع 14/         /                   ممعنع   ع  :

 

 

 زظمم   ز    ممعقحي  

 حفظه الله  المكرم مدير الجمعية 

 وفح ..    ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

  ......................................................................................................................................... مأمي ن  فقظمم نا  عام ة ل ممقظ ف ممقانظ   علا  زا قسقا  ظمم قس  /  

 ف ن  ا مذ  هسا  ح وةذ  ، وت ممقظم  ،،،

 مدير الجمعية 

                                                    

  ...................................................................................................... ملاوعععع  :

  .................................................................................................... ممعنعظقيعا :

 نع14/         /                   ممعنع   ع  :

 

 



 

 ملاععععنععععقعععع   

 حفظه الله  المكرم مدير الجمعية 

 وفح ..    ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

  . لا ز ةا زا معنق   ة ل ممقظ ف ممقانظ  فح ميي ، وظج م  مملارا هي ت  م 

  / زا ظ  ل ................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 رئيس الجمعية 

  .............................................................................................................................................. الاسـم : 

  ........................................................................................................................................... التوقيع : 

 ه ـ14التاريخ :         /       /       

 

  



 

 تعديل مسمى وظيفي  (10) رقم نموذج
 

  ح  ل زسقم و يب 

 

 حفظه الله  المكرم مدير الجمعية  

 وفح ..    ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

  ......................................................... ف م ل وق    /        ............................................................................................... مآزل ممنذ ا ف عنق    غيي  ممقسقم ممظ يب  / 

  ........................................................ ف س  /   ................................................................................................................................................ ومما    غاي ه مي ً ممقظ ف /  

  .................................................... ف م ل وق    /        ............................................................................................................................... ميص و عام ممقسقم ممظ يب  / 

 نع.14ممقظمم      /     /       ................................................. و م  معن   مً زا  ظا 

 ص  ه  وزس ئ   زس ئ  م ط     ص  ه  م ط      وعام     ذظ  من مل ممحقل ماقسقم ممظ يب  ممع    :    

  /خ ى  ..............................................................................................................................................................................................................................................................  

 ....................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 الموظف                                                               رئيس القسم                                 مدير الجمعية                             

 ملاو                              ئي  مم س  :                                                                            ممقعظ عف : 

 ممنظقيا:                            ممعنعظقيعا :                                                                             ممعنعظقيعا : 

 نع 14نع        ممن    :/       /       /       14نع                 ممعنع   ع  :        /       /       14ممعنع   ع  :        /       /       

 

 

 ملاععنعقععععع   

 

 حفظه الله  المكرم رئيس قـسم /  

 حفظه الله  المكرم رئيس قسم شؤون الموظفي   

 وفح ..     وف ن  ي.. ممسلاا عايذ  و هق  ت

 (     ( ومم  ج  ) .....ملا ز ةا زا  ح  ل ممقسقم ممظ يب  ممقانظ  فح ميي عام     ظ ف عام ممق ...............  ) 

  ..................................................................................... ( ريال ، نن ف ً /  ........................................................................................................................... و ذظ  مم م ل ماقسقم ممع    )    

 نع.14فن          /      /          ............................................................. و م  معن   مً زا  ظا    

 / زا ظ  ل .................................................................................................................................................................................................................................................................................................  



 

 لاعنق   ظنق ت ف ق  ملإج م مل ، وت ممقظم ،،،    

 رئيس الجمعية 

  .............................................................................................................................................. الاسـم : 

  ........................................................................................................................................... التوقيع : 

 ه ـ14التاريخ :         /       /       

 ملأصل م  زاف ممقظ ف. -

 صظ ا م ئي  مم س . -

 صظ ا ماقظ ف. -

 صظ ا ماق مي . -
 

  



 

 طلب إجــازة   (11) رقم نموذج
 

 

 ةقظ ج  ال ظج را

 

 اللهحفظه  المكرم مدير الجمعية 

 وفح  .. ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي ..            

  ظا /    ا    مآزل زاذ  ممقظمم   عام ظع  ئ  ظج را مق ا  

 نع.14ممقظمم      /     /       ........................................ نع  وهنم  ظا14ممقظمم     /    /      ............................... مفن مً  زا  ظا

  .................................................................................................................................................................................................... ة  مً ملأو  ب ملآ ي  : 

 عام      سل ضقا ظج رم   : 

               ملاعني            ممق ضي              ملاض  م            ملاونثا ئي ف و   م ل 

 ............................................................................................................................................ممقظ ف مم   ل:  

    ب ذ  و  ع ن  ،،،وت

 طالب الإجازة  اعتماد رئيس القسم  

  ....................................................................................... ملاوععع  :    ............................................................................. ممع عسعع  :  

  ..................................................................................... ممن   عع  :   ....................................................................  ئي  مم س   :  

  ..................................................................................... ممنظقعيعا :    ........................................................................... ممعنعظقيعا :  

 

 

 معنق    ال ملإج را

  : لا ز ةا و  سل ضقا ملإج رمل 

               ملاعني            ممق ضي               ملاض  م            ملاونثا ئي  ف و   م ل 

 نع.14ظمم        /      /           –نع   14و م  عا ممبن ا زا         /      /       

   خ ى  .........................................................................................................................................................................................................................  

 .مي  زقذا ة  مً م  وه ممحقل 



 

 وت ممقظم  ،،،

 مدير الجمعية 

  .............................................................................................................................................. الاسـم : 

  ........................................................................................................................................... التوقيع : 

 ه ـ14/       /                التاريخ :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 استئذان موظف 

 مونئام  زظ ف   



 

 

 
 

  ............................................................................................  الـيـــوم :   ................................................................................................  اسم الموظف :

 نع14/       /              التاريخ :  ...............................................................................................  الإدارة/القسم :

 

 مةص مه ز ذ     الاستئذان :نوع  

   أخ  م  مم ضظ  

   ممخ وج وممحظ ا  ثا   مم وما 

    خ ى ..............................................................................................................................................................................  

 زس  ً   ص  ه ً /       ................................................................................... زا ممس ع  /   وقت الاستئذان :

 زس  ً   ص  ه ً /       .................................................................................. ظمم ممس ع  /  

 سبب الاستئذان :

 ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................   

 

 اعتماد المدير المباشر 

 

  ................................................................................................................................. التـوقيـع :      .................................................................................................................. الاســم :       

 

 الأداء الوظيفياستمارة تقويم   (12) رقم نموذج
 

 

  ........................................................................................................................................................................ الاســـــــم : 

  ....................................................................................................................................................... الإدارة / القـسـم :  

  رقم الاستئذان :

 غير موافق  موافق 



 

  ................................................................................................................................................... المسمى الوظيـفي :  

 ( سنة  ...................... ( شهر      ) ....................... ( يوم     )  ..................... مدة شغله للوظيـفة :     )

 هـ14الموافق         /        /            .................................................... تـاريخ التـعيـي  :   يوم 

 هـ14الموافق         /        /            ..................................................... تـاريخ التـقيـيم :   يوم 

 ه ـ14هـ   إلى :        /       /     14فترة التقييم م  :        /      /     

 

  حايق ل  و وي  

  عل ق م  ه  ق ل مم    م  ممن يي  

  معي  ظجع م  ممن ظ   :   جنم  ممن يي  :

 ممعن  ملأوت : ف زل معقيا ممقظ بيا.

 ممعن  ممث ة  : خ ا ف مظ  ئف ملإف ممي  م ط.

 ممعن  ممث مث : ةنيع  ممن ظ   زا       مهني ج ل ممن   ل.

ظع    ممقظ ف ةسعخ  مي  زح أا زا نام مماقظ ج منح ئني ق ل ع   جاسع    ظ     مئي فق ا  وع ظع عام  -1 

 ملأقل وممنأن  زا مه  ممقظ ف ممذ زل معقيا ملأفح   ممن   نضقاه  نام مماقظ ج.

(  ز ا نل عاصعع  زا عا صعع    ✓ عل  ح ئ  ن م  ملأفح   وممحا صعع  ملاوععنق  ا ووضععا علاز  )  -2

 ملأفح   مم ئيسي .

ق  و   ا قش مم ئي  ممق  فعع    ظ   ممقظ ف مابسععي وممن ظ   مما  وضععحي مي م  نل فا  زا فاظ  مم -3

 ممقخناب .

ضعع و ا مفععن مس ز ظزيا مثايا عا  ظج م  ممن ظ    ه نق  مم ئي  ممق  فعع  وملآخ  فاب  ممقسععنظى  -4

 ممنا يق  ما ئي  ممق  ف   و  عام نق    ملإ م ا  و ملأزيا ف ماس   م ئي  مم س .

 لاعنق   نام مماقظ ج  عل مونيب   ن م  ممنظمقيا ممق   ا. -5

 ام زسنظ  ل ملأ م  ممق   ا م  نام مماقظ ج ، ون  نق   ا :    ذظ  ممن ظ   ز ا  ع -6

 ( ضحيف1( ز  ظت  )2( جي   )3( جي ج مً   )4( زقن ر  )5)

عا    ة  ممقسعععنظى ملإجق م  مان يي  وهصعععظت ممقظ ف عام جي   و ز  ظت  و ضعععحيف مإ  علاوا   -7

 ملأ م  ممساظ     عل عاي منا  ممسا .

من قيع  وهصععععظمي عام زسععععنظى ضععععحيف م     ف حع  زا ملأفحع   عاع    ظ     م  ممقظ ف فغ ض م -8

 مم ئيسي  )فغ  مما   عا   ظ قي مماه ئ ( مإ  ممن قي   لجل.

 ظ ف  مل ع ز  مان ظ   :

وفح  زضععع  ممبن ا     سعععنظم  نام مماقظ ج ز ا م  نل ع ا عام ملأقل معقيا ممقظ بيا ، •

 ممنع   ي  ماقظ بيا ممع   ز  ع م زظ ب  فا  ملأجظ  ، ونام  عا  ممن قي .

 ه ه نام ممن يي  من  ي  ز      سعععيا ملأ م  وزسععع ع ا نل  زا مم ئي  وممق ؤوس عام  •

ملا ب م عام  مضععل مم  م وملأوعع ميل من سععيا   م  ممقظ ف، و ظمي  مم ع  وممقسعع ة ا 

هع زعي ممظ يبيع  وممن   ععل ممني ا فعأةهع  وثي ع  ممصععععاع  فن  ي   نع مه مملارزع  لإةعع ر ز
 ممعقحي  ممنح وة .

لإنق ت نام مماقظ ج فب عاي  لاف  زا وجظ   وع ميل   ظ   مح م  زا ومقا ممحقل ز يا  عام  •
زح  ي  ومضععع   معقيا ممقظ بيا ن م جظع مان      وملأو مم ممقنحا   فحاصععع  ممن يي  

 يي .لإث  ل ةع ح ممن 

ع ئ مماقظ ج زسعن ضع مً  زثا  وعاظني  زاقظوع  مق  ق ا في ممقظ ف زا ظ ع في ل  و مي   •

  م  خلات ممبن ا ز ل ممن ظ  .

ا نعل ف حع  عام هع  ، م صععععظت ممقظ ف عام   ع    زقنع ر م   هع  ملأفحع   لا  حا   • قظم
 هصظمي عام       زقن ر م  نل ملأفح   وممحذ  ص يو.

 ف زلاً مذ زل ممبن ا ز ل ممن ظ  .مجحل   ظ ق   •

 نا زظضظعي ً  ثا     ظ ق  مقظ بي . •

ا زظ بع  عام ممظمج ع ل وممقسععععلوميع ل ممبحايع  مم ع ميع  ممقاع  ع  فعي هسععععل ممقحع  ي   • قظم
 ممقانظ ا م  مماقظ ج وممن   نلا ا زا   يح  ممظ يب  ممقحاي .

 مم  ج .جهمن فح  مم اظت وملاقن مه ل من   قه  ماقظ ف عا   •

  خ   ممقظ ف    ممغ ض زا ممن ظ   نظ زس ع  ي ماظصظت ملأ م  ملأمضل مي وماعقحي .  •

 مهصل عام ممننما زا ممقظ ف  نضقا مقن مه ل وهاظت من سيا و  ظ     مئي. •

مخمل ماقظ ف زع     زاع ق ععععنعي  ثاع   ممن ظ   ، زا ممن نين عام مما ع   ممن     ملا بع م   •

 عايه .

ام ز  وعععي ظا في وز  وعععن ظا في  ةا فح  مةنه   ممن ظ   وه    ظم    م ب  زا ممقظ ف ع •

 زا و   مام .

  ن  ث ن  م  ق  ا ممقظ ف عام   سيا ملأ م  ق ل ظةه   جاس  ممن ظ  . •

 هس ف ل ممن    مل عا  ممن ظ   : 

ــد :  ــبوعــــ من       ج  ممن ظ   مذل ف ح  ، مجقا   ج ل عا صع  نل ف ح  ومقسعقه  عام ع     نتيجة تقويم الــــ

 ممحا ص .

( ، مقسع  ظجق م    ج ل ملأفح   عام ع   ملأفح   ممن  فعقاه  ممن يي  2(  و )1 ق  ) نتيجة تقويم الاسـتمارة :

 م  ملاونق  ا.

ــاب النتيجة النهائية :   م  ملأجنم  ممقسعععنخ ز  ومقسعععقه  عام ع   مجقا   ج ل ممن ظ   ممح ا مذل ف ح   حسـ

 ملأفح         ممن يي  وةس ني.

ــرية : ــور العشـ (  و  نث  و   ما ظمم ممح   0.5 ع   مصععع مو ممقظ ف ظ م ن ةا خقسععع  زا ع ععع ا )  الكسـ

 ممص يو ملأعام.

  ظر ا مماس  : 

  صل ممن يي  مقاف ممقظ ف ف س  فلو  ممقظ بيا. • 

 زسي   م ل  وت فه   حنق  زحي ممحلاوا(.صظ ا ماق مي  )زا  •

 صظ ا ماقظ ف )عا  مم ال(. •

 صظ ا ما ئي  ممق  ف  )عا  مم ال(. •

 

 



 

 استمارة تقويم الأداء الوظيفي  ( 14تابع..  نموذج رقم )

 

 

 ملإةن جي  
ن  ز صا  ملأ م  ممبحا  نق ً وةظع ً زا ممن نن عام ممس ع  وممن ظ    

 وملاونق م    
 

 ملإمعقع ا

 ممظ يب  

ن  ملإمق ا ف م  م وملأو ميل ممقثام ممن   عل     ل ى فه  ممقه ا ممظ يبي  فق  م   م   

مم   ا عام مونخ ما ممقحاظز ل وملإج م مل وممقظم  وملأ ومل وممقح مل مملارز  لأ م   

 ممحقل 

 1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي      1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي    

       به    يح  ممحقل ومهن ما   مفي  ✓       نقي  ملإةن ج  ✓

        قل زسلومي ل ممظ يب   ✓       مم ق  وممعظ ا  ✓

ه وهل ممق ذلال  ✓       ممس ع  م  ملإةع ر  ✓       هسا ممنص م

      جقا ممقحاظز ل و  اياه   ✓       مونخ ما ممقظم   ممقن ه   ✓

      مونثق   ممخ  ا وممن   ل مص مو ممحقل  ✓       ممن ظ   وممنع    م  ملأ م   ✓

      ممحقل ف وح ممب    ممظمه   ✓       مونق م    ملإةن ج  ✓

 ممن ظ   ممح ا م  ح  : 

 الإنتـاجـيـة 

 = )     (   ج    6)     ( ÷ 

 

 مم  ج  ممح ز  م  ح  : 

 الإلمام الوظيفي

 = )     (   ج    6)     ( ÷ 

 ممن ع    :   ممن ع    :  

     

 ممعقع وةع  
ممظ يب  وملأة ق  ومم حظ   ون  مم   ا عام ممنذيف زا زنغي مل 

 ف مقسلومي 
 ممق    ا  

      ممق ن ه ل وملأمذ   مم ا  ا و  ا  نل ج     خ ا ممعقحي  فسي و    س زنسا  

 زا ممظقا ما ي ا فه 

 1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي  ما ا      1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي  ما ا    

        ع  ل ممنغعيي   ✓

✓ 
ممق    ا ممام ي   و  ملإخلات ف محقل  و مةن     

 ممنظجيي
     

         قل ضغظ  ممحقل  ✓

        ح  مذ   من سيا ممحقل وملأ م   ✓        ع  ل مماع ع   ✓

✓ 
ملاونع ف  منحا  زه  مل ج   ا من سيا  

 ممحقل 
      ✓ 

  ا  ملأعق ت مم   ئ   و  ملإخلات ف محقل  

 ملأو و 
     

      ملإوه ا م  ر   ا مم خل وخب  ممنذ ميف  ✓          ل   م  عقل ظض م  عا  مم  ج   ✓

       ملاعن مه ف مقسلومي  عا ملأخ     ✓

 مم  ج  ممح ز  م  ح  : 

 الـمـبــادرة 

 = )     (   ج    4)     ( ÷ 

 مم  ج  ممح ز  م  ح  : 

 الـمـرونــة 

  = )     (   ج    6)     ( ÷ 

 ممن ع    :  

  ممن ع    :  

     

 (( 1مونق  ا  ق  )) 

 ــ   الـجـــــزء الأولــــــ

 جقيا ممقظ بيا فلا مونثا  . ممبئ  ممقسنه م  :

 ( م  ممخ ة  ممن   قثل  ق ب وصف ملأ م .  ✓ ظضا علاز  ) 



 

 ملاةض    وملامننما 
و حا  ممن ي  فأة ق  مم ضظ  وملاةص مه وخاظ ممغي ب وقا  ملاونئامة ل  

 ومونثق    وق ل ممحقل 
 ممعععظلا  وملاةنق    

نقظزي وممسح  من  ي   ن ممي ومم  ا عام   ظ     نظ   ا  ممعقحي  وهقل 

 و ما زسنظم  

 1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي      1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي    

       به   ن مه ممعقحي   ✓       زظمعي  مم ضظ  وملاةص مه  ✓

      هقل ن  ممعقحي  وز    حه  ممخي     ✓       مةح ما  و قا  ممغي ب ✓

      ممق  م   عام ممققناذ ل وممنعهينمل  ✓       قا  ملاونئامة ل ✓

      مم  ا عام وقح  ممعقحي   ✓       ممن ي  ف لأة ق  وممنحايق ل  ✓

      ظف م  ز ن ه ل مص مو ممعقحي   ✓       مونثق   وقا ممحقل  ✓

 مم  ج  ممح ز  م  ح  : 

 الانضباط والالتزام 

 = )     (   ج    5)     ( ÷ 

 

 مم  ج  ممح ز  م  ح  : 

 الولاء والانتماء 

 = )     (   ج    5( ÷    )  

 ممن ع    :   ممن ع    :  

     

 ممحلاق ل 

 وما ممنح زل 

نظ  ظ ي  علاق ل ز اي  عام ملاهن ما ممقن   ت زا ملآخ  ا ونس ه  مص مو  

 ممعقحي  وف مزعي مم عظ   ممقخناب  
 ممصعب ل مم خصي   

ن  ممصب ل ممن   نقين فه  ممقظ ف و عحاي لائ  ً ماحقل ف معقحي  نحضظ ميقذن  

  عظ 

 1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي  ما ا      1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي  ما ا    

      مم م   م  ممن ظ   وملإف مع  ✓       زا مم ؤو    ✓

      م نم  ممنبذي   ✓       زا ممنزلا   ✓

      ملامننما ف لآ مب ملإولازي   ✓       زا ممنوم  وممق مجحيا  ✓

      و ع  مم   ه   ✓       ز ح وثا   ملآخ  ا ✓

      ممق ه  ممح ا ✓       مون   ب   ق ل محَّ م   ✓

 مم  ج  ممح ز  م  ح  : 

 العلاقات وف  التعامل

 = )     (   ج    5)     ( ÷ 

 

 مم  ج  ممح ز  م  ح  : 

 الصفات الشخصية 

 = )     (   ج    5( ÷    )  

 ممن ع    :   ممن ع    :  

 (  و  نث  ظمم ممح   ممص يو ملأعام.0.5زا ظ   :  ع   ممذسظ  ممح     مظ وج ل ظ م ن ةا خقس  زا ع  ا ) 

 (  1ةنيع  ممن ظ   لاونق  ا  ق  ) 

 (  1تقدير الموظف على أبعاد الاستمارة رقم )  

5  = 

 ممتاز 

4  = 

 جيد جدا  

3  = 

 جـيـد

2  = 

 مقبول

1  = 

 ضعيف 
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  الـجـــــزء الــثــانـــي 

 (( 2مونق  ا  ق  )) 
  زظ ب  ممظ  ئف ملإف ممي  م ط.  ممبئ  ممقسنه م  :



 

 ( م  ممخ ة  ممن   قثل  ق ب وصف ملأ م .  ✓ ظضا علاز  ) 

 

 ممنخ يط
وي و ل زحيا  مظضا ملأن مه وممظو ئل وملآمي ل ممققذا  من  ي ه   

 و  مو  ممان ئج.
 ممق ؤوويا. ما زسنظى ممحقل وملإةن ج زا خلات ممن   ل و بظ    ممنبظ   وممن   ل  

 1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي        1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي      

       هيئ  ممق ؤوويا منقثيل ملإ م ا  و مم س   ✓       وضا خ ط ومض   ماعقيا  ✓

      مم   ا عام ممنبظ   ✓       وضا  ومظ  ل مانابيا ✓

 ✓       وضا ممخ ط مم   ا  ✓
مونخ ما ممظو ئل مم   ث  من ظ   ممحقل  

 و  م  ممح زايا
     

       ع ور ممق ذلال وهل ممح   ل  ✓         ايل ملأث  وممان ئج  ✓

 مم  ج  ممح ز  م  ح  : 

 التخطيط 

 = )     (   ج   4)     ( ÷ 
 

 مم  ج  ممح ز  م  ح  : 

 التفويض والتدريب

 = )     (   ج   4)     ( ÷ 

 ممن ع    :   ممن ع    :  

     

 مم ق ف 
ن  وضعععا ممخ ط وممنأن  زا  ابيان  م   وق  ه  ، وممسععع ع  م  

  ص يو ممنع ورمل.
 م عخعع   مم  م مل  

 واظب م  ممنبذي  لا خ    مضل ممظو ئل من  ي  ملأن مه وم ل  

 ممق ذلال مم   ئ  وممح  ض . 

 1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي  ما ا        1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي  ما ا      

 ✓       ملإمق ا فق ذلال وي  ممحقل  ✓
مم س  وع ا ممنه ب  و ممن    زا م خ    

 مم  م مل 
     

        مو  مم  مئل ممقن ه  ق ل م خ   مم  م   ✓       وضظح ضظمفط ممن يي  ماق ؤوويا  ✓

      ممق  و ا ق ل م خ   مم  م   ✓         ظ     م  ممق ؤوويا  ✓

        قل زسلومي  مم  م مل ممقنخاا ✓       مونق م    ممقن فح   ✓

 مم  ج  ممح ز  م  ح  : 

 الرقابة

 = )     (   ج   4)     ( ÷ 
 

 مم  ج  ممح ز  م  ح  : 

 اتخاذ القرارات

 = )     (   ج   4)     ( ÷ 

 ممن ع    :   ممن ع    :  

     

 مم ي  ا وممن بين   ملأن مه. مونثق    قل وقا زقذا م     ي   ن   ق   زا  ممنا ي 
      ممق ؤوويا و محه  من  ي  ملأن مه ممق وظز  و  ظ     مئه  

 ، و  بين ممقنقين ا ملاونق م  م  فات ممقن  .

 1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي  ما ا        1 2 3 4 5 عا ص  ممن يي  ما ا      

      ملإمق ا ف مصلاهي ل ومونخ ما ممابظ   ✓        ا ي  ممظقا وهسا مونغلامي ✓

✓ 
 ظر ا ممحقل وممقه ا عام  

 ممق ؤوويا 
      زن فح   عق ت ممق ؤوويا و ظجيهه  ✓      

            مما   فأواظب فا   ✓        ت م  وقنه ظةع ر ملأعق ✓



 

 ✓        ظثي  ملإةع رمل و  فبنه   ✓
      مم ذ  وممثا   وممن بين ماق ؤوويا 

 ممقنقين ا
     

 ✓        ما ممن       ✓
ملإمق ا فأمضل       من بين نل  

 ز ؤوس
     

 مم  ج  ممح ز  م  ح  : 

 الـتـنـظـيـم 

 = )     (   ج   5)     ( ÷ 
 

 مم  ج  ممح ز  م  ح  : 

 القـيادة والتحفـيز

 = )     (   ج   5)     ( ÷ 

 ممن ع    :   ممن ع    :  

 (  و  نث  ظمم ممح   ممص يو ملأعام. 0.5 ع   ممذسظ  ممح     مظ وج ل ظ م ن ةا خقس  زا ع  ا )  زا ظ   : 

 (  2ةنيع  ممن ظ   لاونق  ا  ق  ) 

 (  2تقدير الموظف على أبعاد الاستمارة رقم )  

5 

 ممتاز 

4 

 جيد جدا  

3 

 جـيـد

2 

 مقبول

1 

 ضعيف 

      درجـة   إجمالي درجات الأبعاد الحاصل عليها 

عـد  عدد الأبعاد التي شملها التقييم   لحساب التقدير =  إجمالي الدرجات ÷ إجمالي الأبعـاد بوـ
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 ممانيع  مماه ئي  مان ظ   

 

 إجمالي الدرجات  جزء التقييم ✓
إجمالي  

 الأبعاد 
 النهائية النتيجة  

نسبة 

 العلاوة 
 مقدار العلاوة 

  .س  .................... % 5 = زقن ر   5   (1مونق  ا ) 

  .س  .................... % 4 = جي  ج مً   4   (2مونق  ا ) 



 

 زعقظع مم  ج ل ÷ 

 زعقظع ملأفح   = 

 ممانيع  مماه ئي  

 مجموع 

 الدرجات 

 مجموع 

 الأبعاد 

 3  جعي = 

 = ز  ظت  2   عل 

  1  ضحيف = 

 

 

 مهني ج ل ممن   ل وممنأنيل 

 

 عام ضظ  ةن ئج ممن ظ        مم ئي  ممق  ف  ممقع لال ممن   ن ال       ً من سيا   م  ممقظ ف ممظ يب  : 

         ظ م          اي             عظ          موي            مجنق عي   و ظةس ةي  ل عام   س ممحقل     

 .............................................................................................................        ......................................................................................................................................................        .................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................        ......................................................................................................................................................        .................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................        ......................................................................................................................................................        .................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................        ......................................................................................................................................................        .................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................        ......................................................................................................................................................        .................................................................................................................................................................................  

  ...............................................................................................................  زا ظ  ل :   ............................................................................................................................................................................................................. الرئـيـس المبـاشـر  :

  .....................................................................................................................................................      .................................................................................................................................................................................................................................. الــتــوقــيـــع :

  .....................................................................................................................................................      ....................................................................................................................... نع 14/          /                    الــتـــاريــــخ : 

  ...............................................................................................................  زا ظ  ل :   ................................................................................................................................................................................................................................ الـمـــوظــــف :

  .....................................................................................................................................................      .................................................................................................................................................................................................................................. الــتــوقــيـــع :

  .....................................................................................................................................................      ....................................................................................................................... نع 14/          /                    الــتـــاريــــخ : 

  ...............................................................................................................  زا ظ  ل :   .................................................................................................................................................................................................................. اعــــتـمـاد الإدارة :

  ...............................................................................................................  زا ظ  ل :   ......................................................................................................................................................................................................................................الاســــــــــم :

  .....................................................................................................................................................      .................................................................................................................................................................................................................................. الــتــوقــيـــع :

  .....................................................................................................................................................      ....................................................................................................................... نع 14/          /                    ـتـــاريــــخ : الـ

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طلب تـرقـيـة  (13) رقم نموذج
 

  ععع قعععيععع 

 وفقه الله   سعادة مدير الجمعية  

 وفح ..    ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

  ...............................................................................................................................  زل ممنذ ا ف مقظمم   عام ظ  مج  ضقا ممق ف يا مان قي  عام و يب  /  

  ....................................................................................................................................................................................................................................................    لتوفر الأسباب التالية : 

  ....................................................................................................................................................................................................................................................  

  ....................................................................................................................................................................................................................................................  

  ....................................................................................................................................................................................................................................................    توصيات رئيس القسم : 

  ....................................................................................................................................................................................................................................................  

  ....................................................................................................................................................................................................................................................  



 

 طالب الترقية  موافقة رئيس القسم  

  ........................................................................................................   مو  ممقظ ف :  ................................................................................................................   ممع عسعع  : 

  ..................................................................................................................   ممنعظقعيعا :  ....................................................................................................    ئي  مم س   : 

  .................................................................................................................  ممعنع   ع  :  .............................................................................................................   ممعنعظقيعا :

 

 

 ملاعنق   

    نع. 14مح ا          ............................................................. لا زع ةععا معن   مً زا فه 

   : ممقظمم   ممق  و   فع ....................................................................................................................................................................................................................................................  

   : م  مم ال ، وممس ل  .......................................................................................................................................................................................................................................  

 ........................................................................................................................................................................................................................................  

 ........................................................................................................................................................................................................................................  

  ......................................................................................................................................................................................................................................................................................  ملحوظات :  

  ......................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 

 مدير الجمعية 

  ............................................................................................................................... الاســــم :  

  ............................................................................................................................. التـوقـيـع :  

 ه ـ14الـتـاريـخ :        /      /         

 ملأصل مقاف ممقظ ف. -

 صظ ا ماقظ ف. -

 م ئي  مم س .صظ ا  -
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طلب اعتماد حافز أو بدل   (14) رقم نموذج
 

 معنق   ه من  و ف ت 

 وفقه الله   سعادة مدير الجمعية  

 وفح ..   ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

  زل ممنذ ا ف مقظمم   عام معنق   ص ه : 

  : حـافـز    : بــدل  

  ...................................................................................................... ةظعي :  

                .........................................................................................................  

  ..................................................................................................... ز  م   : 

 نع14معن   مً زا       :      /      /       

  ..................................................................................................... موعقي :  

  ....................................................................................................   ز  م   :

 هسل ملاعنق   م ح  ملأفه    مئ       ةظعي :   

 نع14معن   مً زا       :      /      /       

  .........................................................................  المسمى الوظيفي :   ............................................................................................................   لصالح الموظف :



 

 نظرا  لتوافر الأسباب التالية : 

 ..........................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ............................................................................................................................... الـقـســم :  

  ..................................................................................................................... رئيس القسم :  

  ............................................................................................................................. الـتـاريـخ :  

  ............................................................................................................................. التـوقـيـع :  

 

 

 ملاعنق   

   نع.14مح ا          .......................................................... لا زع ةععا معن   مً زا فه 

  : ممقظمم   ممق  و   فع....................................................................................................................................................................................................................  

   : م  مم ال ، وممس ل   ...................................................................................................................................................................................................  

 .....................................................................................................................................................................................................  

 .....................................................................................................................................................................................................  

  ................................................................................................................................................................................................................................................. زا ظ  ل :  

 مدير الجمعية 

  ............................................................................................................................... الاســــم :  

  ............................................................................................................................. التـوقـيـع :  

 ه ـ14/      /                  الـتـاريـخ :

  



 

 توكيل استلام مكافأة / مستحقات مالية   (15) رقم نموذج
 

 

  ظنيل مونلاا زذ مأا / زسن   ل ز مي 

 

 وفقه الله   المكرم مدير إدارة الشؤون المالية 

 وفح ..   ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

  .................................................................... ف س  /     ........................................................................................................................... مم خل ممقظنَّل : ملأخ /  

 نع. 14مح ا       ........................................... نع ظمم فه  / 14مح ا      ..................................  م ل :  و م  عا ملأفه  زا /   ةظع ممنظنيل : 

     :  زسن   ل  خ ى ون ........................................................................................................................................................................  

  ............................................................................................................................................................................................................................... زا ظ  ل  خ ى :  

 ومذ  جن ل مم ذ  وممن    ،،،

ــل   الـمـوك ن

  ............................................................................................................................... الاســــم :  

  ..............................................................................................................................   الـتـاريـخ :

  ..............................................................................................................................   التـوقـيـع :

 

 

 معنق   ممنظنيل 

 .لا ز ةا زا ق ظت ممنظنيل 

   : ممقظمم   ز  و   فع ......................................................................................................................................................................................................................  

   : م  مم ال ، فس ل  

 ..........................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ................................................................................................................................................................................................................................................. زا ظ  ل :  

 ..........................................................................................................................................................................................................................................................................  

 



 

 مديرالجمعية 

  .................................................................................................................................. الاســــم :   

  ................................................................................................................................ التـوقـيـع :   ختم الجمعية  

 ه ـ14الـتـاريـخ :        /      /          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إجـراء جـزائـي   (16) رقم نموذج
 

 ظجععع م  جعنمئعع  



 

  ...................................................... رقــمـــه :      ............................................................................................................... اسم الموظف المخالف : 

  ............................................................................................. الـقـســـم :      ................................................................................. المسمى الوظيفي : 

  .............................................................................................................................................................................................................. نـوع المخالفـة :  

 مم مفح  ممث مث     ممث ةي     ملأومم      تكرارها : نع14ممقظمم  :    /    /    .............   ظاتـاريـخـهـا :  

 نـوع الجـزاء :

 1 )   زا مم م ل ........................هس 

 2 )  ظجيي ظةام  فبه  

 3 )  ظجيي ظةام  نن ف  

 4 )  ه ز   زا ممحلاوا ممساظ   مم   ز 

 5 )  ز  ظ   ه زا ممحقل مق ا ................... 

 6 )  ظفح   ف مبصل وظةه   ممخ ز 

 7 )  خ ى  .................................................................  

  ...........................................................................................  

 ملاحـظـات :

 .............................................................................................................................  

 .............................................................................................................................  

 .............................................................................................................................  

 .............................................................................................................................  

 .............................................................................................................................  

 

 

 و حه  ممقخ مف ظق م  

 ق   ة  ممقظ ف ممقظضععو موععق  فح ميي ف مقخ مب  ممقاسععظف  ظم  وممظم  ا م  نام ملإج م  ممعنمئ  ، و ف   معنام   و حه   ف لامننما 

 .فذ م   حايق ل و ة ق  ممحقل ف معقحي  ، عام  زل     ذظ  نام ملإج م  زلفعع مً ظ ع في ً منب    ز  هصععل زا قصععظ  م  ملأ  ا مم   ز

 وت وم  ممنظمي ،،، 

  ............................................................. التوقيع /     نع14:     /     /    التاريخ    ................................................................ الاسم الموظف / 

 

 

 وفقـه الله  سعادة  رئيس الجمعية 

  .................................................................................................................................................. زل ملا لاع ومعنق    ، زا زلاه   :  

  ............................................................. التوقيع /     نع14:     /     /    التاريخ    .................................................................. مدير الجمعية / 

 

 

 ملاعنق   

  نخا ف  ي ملإج م مل ممن مي  : 



 

(1 )   ( 2)  زا مم م ل .................................هس  ظجيي ظةام  فبه  

(3)    ( 4) ه ز   زا ممحلاوا ممساظ  ظجيي ظةام  نن ف  

(5 )   ( 6) ظفح    ف لإق م  وظةه   ممخ ز   ا  .................................................. ظ   ه زا ممحقل مق ا    

(6 )  خ ى  ..................................................................................................................................................................................................................   

  .............................................................................................................................................................................................................  ظجيه ل  خ ى /

 رئيس الجمعية 

  ............................................................................................................................... الاســــم :  

  ............................................................................................................................. التـوقـيـع :  

 ه ـ14الـتـاريـخ :        /      /         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

م  (17) رقم نموذج  تـظـلـّـُ
 

  ع ععاَّعع 

 وفقه الله   سعادة رئيس الجمعية  



 

 وفح ..   ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

 :..  التظل م سبب  

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  

  :.. التظل م شرح  

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  

: الطرف الآخر في التظل م  ................................................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................................  

 الاسـم :  نع14ممقظمم     /    /     ........................       ممق ذا  :   ظا ...................................................................................................  

 الوظيفة : نع14ممقظمم     /    /     ..........................       ممنع ام  :   ظا  ..............................................................................................  

 : التوقيع :  .......................................................................................  ممق م  ل  ...............................................................................................  

 هـ14/        /                التاريخ :  ................................................................................  

 

 

 ممنظجيي 

  . ما ممن ا  عا ممقظ ف زا ظفح   مم  ه ملآخ  فام  

  : ظه م  مما   م  ممن ام  ظمم ............................................................................................................................................................................................................  

   :ممن اَّ  مي  وجيي زا ممنظصي  فع.................................................................................................................................................................................................  

  خ ى  .....................................................................................................................................................................................................................................................  

  ............................................... رئيس الجمعية  

  ......................................................................................... الاسـم :

  .....................................................................................  التوقيع :

 هـ14/        /                التاريخ :

 

 

 نام ممعن   ح أ عا  ملإه م  ظمم جه   خ ى م ط

 ظم  ا ممعه  ممق  ت ظميه  

 ..........................................................................................................................................................................................................................................................................  

 ..........................................................................................................................................................................................................................................................................  



 

  ......................................................................................... الاسـم :

  .....................................................................................  التوقيع :

 هـ14التاريخ :        /        /        

 

  



 

 استـقـالـة   (18) رقم نموذج
 

 مون  م  زظ ف 

 حفظه الله  سعادة رئيس الجمعية     

 وفح ..   ت وف ن  ي..ممسلاا عايذ  و هق  

  ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  التمهـيد :

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... الأسباب :

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

مام  زل زا وح   ذ  ق ظت مون  من  وظعب ئ  زا و يبن  م  ممعقحي  ، )فح  فه   زا           ق  مها  ملاون  م ( و   قي     الطلب :

 نع ، و حقي  زا  انا لإنق ت ظج م مل ظةه   ممخ ز .14............../............../...........  ممقظمم    ..........................معن   مً زا  ظا 

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  مجي ً ممقظمم عن وجل     عحاا  وظ  ن  زا  ةص     اي ، و   اظم فذ   و      ،،،

 مقدم الاستقالة  موافقة مدير الجمعية  

  ........................................................................................................................................................................... ملاوععع  :    .................................................................................................................................................................... ملاو :  

  ....................................................................................................................................................................... ممن   عع  :   ........................................................................................................................................................ ممن      : 

  ........................................................................................................................................................................ ممنظقعيعا :    ..................................................................................................................................................... ممعنعظقيعا :  

 

 

 ممنظجيي 

 وفقه الله   المكرم / مدير الجمعية  

 وفقه الله                                          المكرم / رئيس قسم شؤون الموظفي  

 ةبي ن  فأةي : 

 ،  نع. 14ومعنق وم    قي   معن   مً زا           /     /      لا ز ةا زا ق ظت مون  م  ممقظ ف ممقانظ 

   خ ى  .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  



 

 .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ................................................. رئيس الجمعية 

  ......................................................................................... الاسـم :

  .....................................................................................  التوقيع :

 هـ14التاريخ :        /        /        

 

  



 

 

 إنهاء خدمة   (19) رقم نموذج
 

 في   ظةه   خ ز  زظ ف

 في ة ل ممقظ ف : 

  اسم الموظف الرباعي 

  الـقــســـــم

  فترات الدوام   الـمـوظـف رقـم 

 في ة ل ممظ يب  : 

  المرتبة   المسمى الوظيفي 

  الدرجة   رقـم الوظيـفة 

  كتابة    الراتب الحالي 

 في ة ل ممخ ز  : 

 نع14/     /           تاريخ طـي القـيد  نع14/     /           تاريخ التوظيف 

 يوم/أيام   شهر/أشهر  سنة/سنوات  مـدة الخـدمة  

  عدد الاستئذانات   عدد أيام الغياب طول مدة الخدمة 

 مون   ق ل ز مي  : 

  قيمتها   إجمالي رصيد الإجازات الاعتيادية 

  قيمتها   إجمالي أيام الدوام للشهر الأخير 

  قيمتها   حـقــوق أخـرى للموظــف 

  قيمتها   ديون ومستحقات على الموظـف 

  المبلغ   تصفية الحقوق 



 

 توقيع الموظف باستلام كافة الحقوق
 ......................... 

 نع 14/    /       التاريخ 

 

 أمي  الصندوق 
مدير إدارة الشؤون  

 المالية 

 ...........    ه   م   ظا 

 نع 14ممقظمم     /    /    

 ممخعنع 

 مدير الجمعية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إخـلاء طـرف  (20) رقم نموذج
 



 

 إخـلاء طـرف 

   ........................................................................................  ق  ممقظ ف :  ..........................................................................................................................................................مو  ممقظ ف :

  ......................................................................................................................................................مم س  :  ....................................................................................................... ممقسقم ممظ يب  :

  ...........................................................  زص  ن  :   .....................................................................................     خه  :  ......................................................................................  ق  ممهظ   :

ةأزل ملإم  ا عق  ظ م ن   عام ممقظ ف ممقانظ     عه   و زسعن   ل ة      و عياي  ، مينسعام  ة  مً م   قي  ممقظ ف ممقظضعو في ة  ي  علا  ،  

 ممقظ ف عام ضظ  ظج فنذ  ، ومذ  خ مل مم ذ  وممن    ،،، ما  ظنق ت مملارا وظخلا    ه 

 رئيس شؤون الموظفي  

  ................................................................................................................ الاسـم :

  ............................................................................................................  التوقيع :

 هـ14التاريخ :        /        /        

 

 

 إفادة الشؤون الإدارية    إفادة رئيس القسم المعني 

 ............................................................................................................ 

 ............................................................................................................ 

...................................... ...................................................................... 

 ............................................................................................................ 

............................................................................ ................................ 

 ............................................................................................................ 

 ....................................................................... ملاوع  : 

 ..................................................................... ممنظقيعا : 

 نع14ممن     :       /       /         

 ............... ........................................................ملاوع  : 

 ..................................................................... ممنظقيعا : 

 نع14ممن     :       /       /         

 إفادة قسم التقنية إفادة قسم شؤون العاملي  

 ............................................................................................................ 

 ............................................................................................................ 

...................................... ...................................................................... 

 ............................................................................................................ 

............................................................................ ................................ 

 ............................................................................................................ 

 ....................................................................... ملاوع  : 

 ..................................................................... ممنظقيعا : 

 نع14ممن     :       /       /         

 ............... ........................................................ملاوع  : 

 ..................................................................... ممنظقيعا : 

 نع14ممن     :       /       /         

 إفادة قسم آخر ذو علاقة  إفادة الشؤون المالية 

 ............................................................................................................  ............................................................................................................ 



 

 ............................................................................................................ 

...................................... ...................................................................... 

............................................................................ ................................ 

 ............................................................................................................ 

 ....................................................................... ملاوع  : 

 ..................................................................... ممنظقيعا : 

 نع14ممن     :       /       /         

 ............... ........................................................ملاوع  : 

 ..................................................................... ممنظقيعا : 

 نع14ممن     :       /       /         

 

 

 الاعتماد 

 نع  14  عه  ظ م ا ممعقحي  ممنحع وة  فأ  ممقعظ ف ممقظضو في ة  ي فحع ميي ق  عقل مع ى ممعقحي  خلات ممبعن ا زا      /     /     

 نع. 14وق     ظخلا    مي معن   مً زا  ظا           فن          /     /      نع ، 14وهعنم      /      /     

 نق     ظخلا    مي زا ممعقحي  ف ونلاا ن م  ممحه  وممقسن   ل وملأعق ت ممقظنا  ظميي. 

 مدير الجمعية  

  ......................................................................................... الاسـم :

  .....................................................................................  التوقيع :

 هـ14التاريخ :        /        /        

 

  



 

 )لفت نظر( إنذار كتابي   (21) رقم نموذج
 

 مبا ة   

  مفا ث مث       ث ة          وت       ظةام  نن ف  :    

 

 حفظه الله                                 ....................................................................................................................................................................................................................................... المكرم الأخ /  

 وفح ..    ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي..

  .................................................................................................................................................................................................................................................................................... م   و  ة  ز  هصل زاذ  زا   صي  م  / 

 .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................وزخ مبنذ  لأة ق  ممعقحي  م  / 

  ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................مام ماابا ة  ن  ظمم /  

 .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

 نق  نظ زظضو م  ملإج م  ممعنمئ  ممق م .

عام  زل     ذظ  نام ملإةام  ممذن ف  زلفع مً ظ ع في ً منب    ز  هصعل زا قصظ  م  ملأ  ا مم   ز  ، ور   ا  

 مننق ا ممقظ ف فق   قا ملإف  ا ظميي.

 ، وت زا و م  مم ص  ،، 

 أخوكم

  .................................................................................................................الاسـم : 

  ............................................................................................................ الوظيفة : 

  ............................................................................................................   التوقيع :

 ه ـ14التاريخ :         /         /        

 

 صظ ا مقاف ممقظ ف م ى فلو  ممقظ بيا.  -

 صظ ا م ئي  مم س  ممق  ف . -
 

 



 

 إشعـار بالإقـالـة   (22) رقم نموذج
 

 ظفح   ف لإق م  

 وفقه الله  سعادة / رئيس الجمعية 

 وفح ..   ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

 ...................................................................................................................... ما ي  ظمم وح   ذ  ف لاونغا   عا خ ز ل ممقظ ف /  

 نع14و م  معن   مً زا       :      /      /            .............................................................. عام ممقسقم ممظ يب  /  

 ةأزل  ظجيهذ  فق    وةي زا و  ً لا خ   ف ق  ملإج م مل ، ومذ  جن ل مم ذ .

  ........................................................................................................ الاســــم :  

  ..................................................................................................... الـوظـيفـة :  

  ...................................................................................................... الـتـاريـخ :  

  ...................................................................................................... التـوقـيـع :  

 

 

  ظجيي ظ م ا ممعقحي  

 

 وفـقـه الله                       ......................................................................................................................................... المكرم الموظف /  

 وفح ..   ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي..

ماظ  ظفعح  ن  ف لإق م  و   عقاذ  ف معقحي  وعيانه  فق عيئ  ت  ح مم  ما  مً لاوعنغا   ممعقحي  عا خ ز  ذ  م  ممظقا مم منا ،

فح  فععه   زا       نام ملإفععح   ، فعع ن  ا مذ  ع   ن  وفامذ  خلات ممبن ا ممسعع ف   ، زا  زاا  فأ     م ممنظمصععل زا ممعقحي  خ ز ً  

 م  ا ت ، وظوه ز ً م  مم عظا ظمم ت  ح مم م  ملأ  ا ممق  ا .

   اظم م ئ  ممن     وملاهن ما،،،و  

 اعتماد رئيس الجمعية 

  ............................................................................................................................................................. الاسـم : 

  ........................................................................................................................................................   التوقيع :

 هـ14التاريخ :         /         /        



 

 مساءلة  (23) رقم نموذج
 

 زس  م  

   غياب    تأخر     خروج م  الدوام بدون إذن 

 الإدارة   القسم   الوظيفة   الاســـم 

    

 

 رصيد الموظف م  الأجازات خلال السنة   تاريخ ووقت البيان 

  مض  م      معني       ا/ا  ظمم زا ممن      مميظا

  مونثا ئي   ز ضي       نع 14....... / ......  /......  

  ممغي ب  ف و   م ل     نع 14....... / ......  /......  
 

 إفادة الموظف 

  ........................................................................ : الاسم  ................................................................................................................................................. 

  ................................................................. التوقيـع :   ................................................................................................................................................. 

 ه ـ14/     /               التـاريخ :  ................................................................................................................................................. 

 

 رأي رئيسه المباشر 

  ............................................................ : مدير/رئيس  ................................................................................................................................................. 

  ................................................................. التوقيـع :   ................................................................................................................................................. 

 ه ـ14التـاريخ :          /     /       ................................................................................................................................................. 

 

 إدارة الجمعية

     سل مي مض  م       سل مي ز ضي         سل مي معني   

 ذنبم فنظجيي  ا يي مي     س  عايي م ط      م  ه ي ظج م  جنمئ      

   / خ ى  ............................................................................................................................................................................................................................  

 



 

 المدير الجمعية 

 ........................................................................  

 ملأصل مقاف ممقظ ف. -

 صظ ا ما لو  ممق مي  م  ه ت مم س . -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    (24) رقم نموذج
 

 



 

  ح  ف

 

 مم ق  لله وممصلاا وممسلاا عام  وظت ت وعام  مي وص  ي وزا وملا ..     ز  فح ..

 ………………………………من ه  ظ م ا جقحي  

  .................................................................................................................................................................... فأ  ممقظ ف /  

  ........................................................................ ضقا قس     ................................................................. ق  عقل ف معقحي  عام و يب  

 نع  14م  ممبن ا زا     /     /         .......................................................................................................... ممن فا لإ م ا 

ريال ، ون   خلات نا     ................................................................ نع ، ف م ل فه   وق    14وهنم      /     /      

 ممق َّا هسا ممسي ا وممساظس. 

 وق   ع يا مي نا  ملإم  ا فا ً  عام  ا ي ،  و    ةم زسلومي  عام ممعقحي  خلاه ز    ن . 

 وت ممقظم  ،،،

 

 مدير الجمعية 

  .......................................................................................................................................................................................................................................... ملاو  : 

  ....................................................................................................................................................................................................................................... ممنظقيا :

  .................................................................................................................................................................................................................................. ممن     : 

 ممخعن 

  



 

 تفويض صلاحيات   (25) رقم نموذج
 

  بظ   صلاهي ل 

 وفقه الله   المكرم مدير الجمعية  

 وفقه الله  رئيس /  - المكرم مدير

 وفح ..   ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

  ........................................................................................................................................................................................................................... ما  مً مع 

  ....................................................... ممنظقيا/   .................................................................................................. ما ي ذ  عاق ً فأة  ق  مظضا  ملأخ / 

 نع 14نع  وهنم      /      /      14خلات ممبن ا زا      /      /      

  .................................................................................................................................................................................................. ف مصلاهي ل ممن مي  :  

 ملا لاع ، ومذ  جن ل مم ذ ،،، 

  ........................................................................................................ الاســــم :  

  ..................................................................................................... الـوظـيفـة :  

  ...................................................................................................... الـتـاريـخ :  

  ...................................................................................................... التـوقـيـع :  
 

 

 ممنظجيي 

 وفقه الله   المكرم /  

 وفح ..   ممسلاا عايذ  و هق  ت وف ن  ي.. 

 ةبي ن  فأةي : 

 .ملا لاع ولا ز ةا    

   خ ى  ..............................................................................................................................................................................................  

 مدير الجمعية 

  ............................................................................................................................................................. الاسـم : 

  .......................................................................................................................................................... التوقيع : 

 هـ14التاريخ :          /         /        
 

 

 

 

( بتاريخ  ٤( في محضر اجتماع رقم )وارد البشريةالم تم اعتماد لائحة )

 م ١٣/٠٣/٢٠٢٣

 

 


